UBND THANH PHO HANOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM PHUC VU Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
HANH CHINH CONG

Sé: 460 /QD-TTPVHCC Ha Noi, ngay 09 thang 4 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
linh vue Hoat déng khoa hoc va cong nghé thudc thim quyén
giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

GIAM POC TRUNG TAM PHUC VU HANH CHINH CONG
THANH PHO HA NOI

Can cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh so 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phii vé
Kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh 48/2013/NP-CP ngay 14/5/2013 cua
Chinh phii vé sira doi, bé sung mot sé diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém
sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 ciia Chinh
phii sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé
viéc thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mgt cua, mot cua lién thong tai Bo
phdan Mot cira va Cong Dich vu cong quoc gia; Nghi dinh s 367/2025/ND-CP
ngay 31/12/2025 sira déi, bo sung mot so diéu ciia Nghi dinh s6 118/2025/NPCP
ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé viéc thwc hién thu tuc hanh chinh theo co ché
mot cua, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cura va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong twe s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 ciia Bé
trucng, Chit nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Can cir Quyet dinh s6 841/0D-UBND ngay 24/02/2026 ciia UBND T, hanh
phé vé viéc iy quyén cho Sé Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Ngi giai quyét
cac thu tuc hanh chinh linh viuc Khoa hoc va Cong nghé thuoc tham quyén gidi
quyét ciia UBND thanh pho Ha Noi;

Quyet dinh s6 866/QOD-UBND ngay 26/02/2026 ciia UBND Thanh pho vé
viéc uy quyén cho So Khoa hoc va Cong nghé thanh phé Ha Ngi giai quyét cdc
thii tuc hanh chinh linh viee Khoa hoc va Céng nghé thudc tham quyén gidi quyét
ciia UBND thanh phé Ha Néi;

Can cit Quyét dinh sé 105/0D-UBND ngay 09/01/2026 ciia Chii tich
UBND thanh phé Ha Noi vé viéc Chii tich UBND Thanh phé uy quyén thuc hién
mot s6 nhiém vu vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 ciia Gidm doc
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé vé viéc cong bé Danh muc thi
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tuc hanh chinh linh viec Hoat dong khoa hoc va cong nghé thuéc tham quyén gidi
quyét ciia S¢ Khoa hoc va Céng nghé thanh phé Ha Néi;

Theo dé nghi cua So Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s6 1589/TTr-
SKHCN ngay 20/03/2026 vé viéc céng bé thii tuc hanh chinh, phé duyét quy trinh
noi bo moi dwoc uy quyén linh vue khoa hoc va cong nghé thanh phé Ha Noi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 12 quy trinh ndi b giai quyet thu
tuc hanh chinh linh vuc Hoat dong khoa hoc va cong nghé thude tham quyén giai
quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé.

(Chi tiét tai Phu luc 1, 2 kém theo)

Piéu 2. S6 Khoa hoc va Cong nghé chi tri, phdi hop vai Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong Thanh phd, cac co quan, don vi lién quan cén ctr Quyét dinh nay thiét
1ap quy trinh dién tu dé phuc vu viée tiép nhan, giai quyét thu tuc hanh chinh trén hé
thong thong tin giai quyet tht tuc hanh chinh cua Thanh phd theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Quy trinh n6i bd s6 55 (mé quy trinh: QT.55 - 6.2025) phy luc 1 ban hanh kém
theo QD s6 1189/QD-TTPVHCC ngay 19/8/2025 ctia Giam dbc Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng Thanh phd hét hiéu lyc.

Piéu 4. S& Khoa hoc va Cong nghé, Trung tim Phyc vy hanh chinh cong Thanh
phé, cac S¢, ban, nganh; UBND céac xa, phuong trén dia ban Thanh phé va céc to
chﬁ:c,g»é nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N b KT. GIAM POC
- Nhu Diéu 4; i DOC
- Bo Tu phép; L »

- B6 Khoa hoc va Cong nghé; (dé bao cao)

- Chu tich, cic PCT UBND Thanh phé;
- Trung tam PVHCC: Gb, PGD,

cac phong, don vi truc thudc TT;

- Luu: VT, SKH&CN, TTPVHCC.

an Van Phuc
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Phu luc 1

DANH MUC QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC THAM QUYEN

(Kém theo Quyét dinh 50

GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

460/ OD-TTPVHCC ngay 09 thang 4 nam 2026

ciia Gidm doc Trung tdm Phuc vy hanh chinh céng Thanh pho)

TT

Linh vuc/Tén quy trinh ngi b

Ky hi¢u

Quy trinh x& nhan hanh hoa st dung truc tiép chp
phat trién hoat dong wong tao cong nghé, wom tao
doanh nghiép khoa hoc va cong nghé

QT.01 DMST - 03.2026

Quy trinh cong nhan trung tim d6i méi sang tao
cap tinh

QT.02 DMST - 03.2026

Thu tuc c6ng nhan trung tim d6i méi sang tao

QT.03 bMST - 03.2026

Quy trinh cap lai Gidy cong nhan trung tam doi
moi sang tao, Gidy cong nhan trung tim doi mai
sang

tao cép tinh

QT.04 DMST - 03.2026

Quy trinh cong nhan trung tim hd trg khéi nghiép
sang tao cap tinh

QT.05 bMST - 03.2026

Quy trinh cong nhan trung tim ho trg khéi nghiép
sang tao

QT.06 DMST - 03.2026

Quy trinh cong nhan ca nhan, nhom ca nhan,
doanh nghi¢p khoi nghiép sang tao

QT.07 DMST - 03.2026

Quy trinh cong nhan chuyén gia hd trg khdi nghiép
sang tao

QT.08 DMST - 03.2026

Quy trinh c6ng nhan nha dau tu c4 nhan khoi
nghiép sang tao

QT.09 bMST - 03.2026

10

Quy trinh cap lai Gidy cong nhin trung tam hd trg
khoi nghiép sang tao sang tao, Giay cong nhan
trung tam hd tro khoi nghiép sang tao cap tinh,
Gidy coéng nhin c4 nhan, nhom c4 nhan khoi
nghiép sang tao, Gidy cong nhan doanh nghiép
khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhan chuyén gia
hd tro khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhin nha
dau tu ca nhan khoi nghiép séng tao

QT.10 DMST - 03.2026

11

Quy trinh dang ky thyc hién nhiém vy d6i moi
sang tao tai tro, dat hang vé d6i méi cong nghé;
phat trién tai san tri tu¢, nang cao ning suit, chat
luong; ho tro khdi nghiép séng tao.

QT.11 DMST - 03.2026

12

Quy trinh stra d6i, chim dirt Hop dong tai tro thuce
hién nhiém vu d6i mdi sang tao

QT.12 BDMST - 03.2026
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Phu luc 2

NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
LINH VUC HOAT PONG KHOA HQC VA CONG NGHE THUQC THAM QUYEN
GIAI QUYET CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE
(Kém theo Quyét dinh s6 460/ OD-TTPVHCC ngay 09 thing4 ndm 2026
ciia Giam déc Trung tam Phuc vy hanh chinh céng Thanh phé)

1. Quy trinh x4c nhén xdc nhin hang hoéa sir dung truc tiép cho phat trién hoat
dong wom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép khoa hgc va cong nghé ( QT.01 PMST
- 03.2026)

1. Co sé phap ly

- Luét Khoa hoc va cong nghé s6 29/2013/QH15 ngay 18/6/2013 ciia Qudc hoi;
Luat Thué xuét khau, thué nhap khau ngay 06 thang 4 ndm 2016;

- Nghi dinh s6 134/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 ctia Chinh pha quy dinh
chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat thué xuat khau, thué nhap khau.

- Quyét dinh s6 30/2018/QP-TTg ngay 31 thang 7 nam 2018 ctia Thu tuéng Chinh phu
quy dinh trinh ty, thd tuc xac nhan hang hoa sir dung truc tiép cho phat trién hoat dong wom tao
cong nghé, wom tao doanh nghiép khoa hoc va cong nghé, d6i méi cong nghé; phuong tién van
tai chuyén dung trong day chuyén cong nghé sir dung truc tiép cho hoat dong san xuat ctia dyr
an dau tu.

- Théng tu s6 14/2017/TT-BKHCN ngay 01/12/2017 ctia BO trudng Bo Khoa hoc va
Cong nghé quy dinh tiéu chi xac dinh phuwong tién van tai, miy moc, thiét bi, phy ting, vat tur
chuyén dung va danh muc tai li€u, sach bao, tap chi khoa hoc quy dinh tai khoan 2 diéu 40 Nghi
dinh s6 134/2016/ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb
diéu va bién phap thi hanh Luat Thué xuét khau, Thué nhap khau.

- Can cir Quyét dinh s6 392/Qb-TTPVHCC ngay 31/3/2026 cua Giam ddc Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé vé viéc cong b6 Danh muc thu tyc hanh chinh linh vie
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phén hd so

So

STT Tén ho so Ban sao/ban chinh
lwgng

Van ban déonghi xac nhan hang héa st dung truc tiép
1 | cho phat trién hoat dong wom tao cong nghé¢, wom tao Ban chinh 1
doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

Thuyét minh vé hang héa thudc Danh muc hoac dap ting
tiéu chi theo quy dinh cta B Khoa hoc va Cong ngh¢
2 | vé hang héa sir dung truc tiép cho phét trién hoat dong Ban chinh 1
uom tao cong nghé, wvom tao doanh nghiép khoa hoc va
cong nghé.

Hop dong mua ban hoic hop dong uy thac (ban 520 €0
chiing thuc hodc ban sao xuat trinh kém ban chinh dé doi

3 2 AT N 2, .. i Ban sao 1
chiéu) hoac cac tai li¢u khac lién quan dé xac dinh giao
dich mua ban, nhap khau
- Ngoai céc tai liéu trén, t6 chire, ca nhan dé nghi xac nhan \ .

4 g . : ’ ’ ghi : Ban chinh 1

ndp cac giay to sau:
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xuat-nhap-khau/Nghi-dinh-134-2016-ND-CP-huong-dan-Luat-thue-xuat-khau-thue-nhap-khau-323602.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Xuat-nhap-khau/Luat-thue-xuat-khau-thue-nhap-khau-2016-280693.aspx
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+ Ban sao c6 ching thyc (hoac ban sao xuat trinh kém
ban chinh dé dbi chiéu): Gidy chimg nhan dang ky dau tu,
cidy chimg nhan ding ky doanh nghiép (néu co);

H Danh muc may moc, thiét bi, phu ting, vat tu dé thud
hi¢n nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé ctia co s wom tao
cong ngh¢, co so wom tao doanh nghiép khoa hoc va cong
nghé (d6i v6i truong hop dé nghi xac nhin hang hoéa 13)
may moc, thiét bi, phu ting, vat tu chuyén dung str dung
truc tiép cho phat trién hoat dong wom tao cong nghé,
uom tao doanh nghiép khoa hoc va cong nghé).

3. Céch thikc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

STT Cach thirc ndp, nhin két qua Dia chi
Truc ﬁép tai cac Piém hd tro Dich vu cong 30 - Trung
1 | ttm Phyc vy hanh chinh c6ng Thanh phd
(TTPVHCO).
) Thong qua dich vu buu chinh cong ich.
3 | Truc tuyén tai Cong Dich vu cong Qudc gia. https://dichvucong.gov.vn
4. Thoi gian gidi quyét, phi, 1& phi, mirc d9 cung cip dich vu cong true tuyén
Thi gian giai quyét Mirc thu ip di
glan glal quy (BVT: Viét Nam dong) CungAcap dich
vu cong truc
Ngay Gid Phi | L¢phi tuyén
Trong thot han 10 ngay ké tur
ngay nhan duoc ho so hop 1€. 80 gio Khong Khong Toan trinh
Truong hop can thiét, S6 Khoa
hoc va Cong ngh¢ t6 chirc hoi
dong dé tham tra ho so trude khi
cd van ban tra 106i. Thoi gian " A A N
thim tra va tra 10 khong qua 20 160 gio Khong Khong Toan trinh
ngay ké tir ngay nhan dugc ho so
hop 1¢.
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co sé phap 1y

Van ban de nghi xac nhan hang hoa str dung truce
tiép cho phat trién hoat dong wom tao cong nghé,
uom tao doanh nghi€p khoa hoc va cong nghé.

Mau s6 01 ban hanh kém theo QD s

30/2018/Qb-TTg



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
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Vin ban tra 10i t6 chirc, ca nhan vé dé nghi xac
nhan hang hoa sir dung truc tiép cho phat trién
hoat dong wom tao cong ngh¢, uom tao doanh
nghi¢p khoa hoc va cong ngh¢

Mau s6 02 ban hanh kém theo QB s

30/2018/Qb-TTg

6.

Poi twong thuce hién

T6 chtrc, ca nhan dé nghi xac nhan hang héa sir dung truc tiép cho phat trién hoat
dong uwom tao cong nghé, wom tao doanh nghiép khoa hoc va cong nghé.

7. Co quan giai quyét TTHC
S& Khoa hoc va Cong nghé
8. Quy trinh giii quyét
Thoi han
Tén bon Noi dung cong giai quyét X x £
. vi/ngwoi C A Biéu mau/ két qua
budc oA viée (BVT:
thuc hién -\
i : Gi0)
Buwéc 1 |Cac Chinhanh|Kiém tra, huong |04 gio lam|- HO so theo muc 2;
— Trung tam|dan, ti€p nhan ho |viéc - Phiéu huéng dan hoan thién
Phuc vu hanh |so: ho so;
chinh  cong|- Truong hop ho so - Gidy ti€p nhan ho so va hen
Thanh pho chua day du hoac tra két qua;
khong hop ¢ - Phi€u kiém soat qua trinh giai

hudng dan, bd sung
hoan thién hd so
vao Phiéu yéu cau
b sung, hoan thién
hé so giri to chti.

- Truong hop khong
thuge thAm quyén
tiép nhén hd so: Céan
bd tlep nhén 1ap
Phiéu tir chdi tlep
nhin hd so gui t6
chuec.

- Truong hop ho SO
day du, hop 1&: sb
héa hd so vao Hé
théng thong tin giai
quyét thii tuc hanh
chinh va gii Gidy
tiép nhan hd so va
hen tra két qua cho
t6 chic; can bd
Diém hd tro dich vu
cong sd chuyén ho
so vé S& Khoa hoc
va Cong ngh¢

quyét ho so;

- Pbi vé6i ho so tiép nhén truc
tuyén: tiép nhan va chuyén hd
so khong qua 04 gio lam viéc
ké tir khi He théng thong tin
giai quyét tha tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hoic theo thoi
han dugc quy dinh tai phap
luat chuyén nganh.

- Dbi véi hd so tiép nhan truc
tiép: tiép nhan hd so, s6 hoa va
ky s6 hd so dién tir; chuyén
ngay dén co quan c6 thiam
quyén xir Iy.

Luuy: d6i voi truong hop phai
chuyen hé so gidy, thi co quan
tiép nhan chuyen dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét
trong khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan ho so.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Doanh-nghiep/Quyet-dinh-30-2018-QD-TTg-xac-nhan-hang-hoa-su-dung-truc-tiep-cho-phat-trien-uom-tao-cong-nghe-389200.aspx

Buéce Lanh dao 08 gio - Ho so theo muc 2;
2 Phong Phan cong cong lam viéc - Phiéu kiém soat qua trinh
DMST&S chirc xir Iy hd so giai quyét ho so.
HTT
Buéc 3
3.1 | Trudng hop ho so du diéu kién giai quyét
Cong chirc |- Tham dinh, xac | 51 gid
gidi quyét  |dinh 13 danh muc
hang héa su dung
tryc tiép cho doi
mai cong nghé;
- Du thao van ban
tra 161 vé x4c nhan
hang hoa st dung
truc ti€p cho phat s s 1
trién hoat dong wom Du thao van ban
tao cong ngh¢, wvom
tao doanh nghiép
khoa hoc va cong
ngh¢
- Truong hop tu
chdi xac nhan phai
co van ban néu 1o ly
do.
3.2 Truong hop thanh lap Hoi dong
Cong chic |Guihdsodénthanh | Trong
gidi quyét  |vién Hoi dong va | vong 55 | Hb so cuadon vi.
T6 chuyén gia (néu | gio ké tir
co) thoi diém
Hoi dong T6 chic hop Hoi nhan duoc |- Bdo cdo nhan xét, danh gia
dong tham dinh Ho so hop |ctia thanh vién Hoi dong.
18 - B4o céo két luan ctia Hoi
dong
Canbd cac | Tong hop bao céo 08 gio
Piémhd  |thdm dinh, dy thao
tro Dich vu | van ban trinh
cong sd truong phong
Lanh dao Kiém tra ndi dung
Phong van ban:
. - Néu dong ¥ ky 08 gio Du thdo van ban duoc ky
Buoc . L .
4 nl}ay du: ‘thao van nhay.
ban tra 101.
- Néu khong dong

¥, chuyén tra lai




chuyén vién.
Lanh dao - Ky van ban xac
S& nhan hang hoa str
dung tryc tiép cho 08 gio Van ban duoc ky
phét trién hoat dong
uom tao cong ngh¢,
Buée uom tao doanh
5 nghi¢p khoa hoc va
cong nghé - néu
dong .
- Néu khong dong
Y, chuyén tra Phong
chuyén mon.
Vanthucta |Van thu cia co | 0,5 gio Van ban duogc dong dau, s6
co  quan, |quan, don vi dugc
don vi dugc |giao tiép nhan, giai
giao  tiép |quyét TTHC tiép
Buwéc | nhan, giai |nhan két qua giai
6 quyét quyét ho so tir Lanh
TTHC dao; iy sb, dong
dau va chuyén van
ban cho Trung tdm
PVHCC.
Cac Chi | Tra két qua | 0.5gio Két qua giai quyét TTHC
nhanh - | TTHC
Buée Trung tam
- Phuc wvu
hanh chinh
cong Thanh
phd

9. Trach nhiém tra két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Piém h tre dich vu

cong so

Co quan giai quyét hd so

Tra hd so, két
qua giai quyét

Tra hd Sy (néu c6 theo quy
dinh), ket qua ban gidy giai

- Chuyen két qué giai quyét TTHC ban
gidy vé TTPVHCC (néu co), dam bao
thot han tra két qua

TTHC quyét TTHC (néu co). - Tra két qua giai quyét TTHC ban dién
tir trén Cong Dich vu cong Qudc gia
- Luu trit h6 so TTHC theo quy dinh cta
Luu trir phép ludt vé luu trit va theo phap luat

chuyén nganh.
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2. Quy trinh céng nhan trung tim d6i méi sang tao cp tinh (QT.02 PMST
- 03.2026)

1. Co sé phap ly

- Luét s6 93/2025/QHLS5 cua Quéc hoi: Luat Khoa hoc, Cong nghé va doi méi sang tao.

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndgm 2025 cua Chinh phu: Quy
dinh chi tiét va huéng din mét sé diéu ctia Luat Khoa hoc, cong nghé va déi méi sang tao vé
d6i méi sang tao; khuyén khich hoat /dong khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang tao trong
doanh nghiép; cong nhén trung tim d6i méi sang tao, hd trg khéi nghiép sang tao; cong nhan
ca nhan, doanh nghiép khoi nghiép sang tao; ha tAng mang ludi va hé sinh thai khoi nghiép
sang tao.

- Cian ctr Quyét dinh s6 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 cia Giam ddc Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd vé viéc cong bd Danh muyc tht tuc hanh chinh linh virc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cua S¢ Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phin hd so

. Ban sao/ Sé
STT Tén ho so ban chinh
A Lo lwgng
dién tw
1 Van ban yéu cau cong nhan Ban chinh 01
2 | Thuyét minh trung tim d6i méi sang tao Ban chinh 01
3 ;z:::gt?;éleu minh chirng dap ung tiéu chi trung tam doi méi Ban chinh 01

Vin ban x4c nhan ctia co quan chii quan ddi véi cac noi
dung d trinh bay trong thuyét minh trong truong hop to
chirc thuéc quyén quan 1y ctia b, co quan ngang bd, co
quan thuéc Chinh phii, co quan khéc & trung uong, Uy ban
nhén dén cap tinh; vin ban x4c nhan cta Uy ban nhén dan
4 cap tinh hodc co quan dugc Uy ban nhan dan cdp tinh phan | Bén chinh 01
cap, noi o chirc c6 tru s¢ chinh di voi cac noi dung da trinh
bay trong thuyét minh trong trudng hop 6 chic khong
thudc quyén quéan 1y cua bd, co quan ngang bo, co quan
thudc Chinh phu, co quan khéc & trung vong, Uy ban nhin
dan cép tinh

3. Cach thikc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC
STT Cich thirc ndp, nhan két qua Pia chi cu thé
1 Truc tiép tai cac Diém hd tro dich vu cong sO
- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong TP
2 Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1& phi, mitc dd cung cip DVC truc tuyén

Thoi gian gidi quyét Mic thu Cung
(BVT: VND) cap

Gio DVC

Ngay lam viéc/Ngay lam | Phi |Léphi | truc

viéc tuyén
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- T6 chiic co yéu cau cong nhan ndop 01 bd hd so theo
quy dinh dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh pho Ha
Noi

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tor ngay nhén
duge ho so, co quan c6 tham quyen cong nhan co
trach nhiém tra 101 to chirc, ca nhan vé tinh hop 1¢ cta
hd so.

40
gio
lam
viée

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so
hop 18, co quan c6 thim quyén cong nhan xem xét ban
hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan
hoic tir chdi cong nhén.

360
gio

- Trong trudng hop can thiét, co quan c6 thAm quyén
cong nhan thanh 1ap Hoi ddng tu van cong nhan.

+ Truong hop cén gidi trinh, 1am 13 theo kién nghi ctia
Hoi dong tu van cong nhan, trong thoi han 05 ngay
lam viée ké tir ngay hop hoi ddng, co quan c6 thim
quyén cong nhan yéu cau td chtre giai trinh, hoan thién
hé so trong thot han 15 ngay ké tir khi nhan duoc yéu
cau. Sau thoi han nay t6 chirc khong c6 van ban giai
trinh, bd sung, co quan co thdm quyén cong nhan
dimng xur 1y ho so.

+ Trudng hop dong y véi yéu cu cua hd so, trong thoi
han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van
cong nhan hodc ké tir ngdy nhan dugc hd so hoan thién
sau khi giai trinh, co quan c6 tham quyen cong nhén
ban hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong
nhan.

+ Truong hop khong dong v véi yéu cau cia hd so,
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi
ddng tu vin cong nhan hodc ké tir ngay nhan duoc hd
so hoan thién sau khi giai trinh, co quan c6 tham
quyén cong nhan thong bao két qua dé t6 chirc dugc
biét va néu rd 1y do.

56
gio

Khong |Khong

Toan
trinh

5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co sé phap ly

1 | Véan ban yéu cau cong nhan

Phu luc IV.I’ ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

2 cap tinh theo Mau s6 IV.2.1

Thuyét minh trung tim d6i méi sang tao | Phuy luc IV.2 ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

6. P6i twong thue hi¢gn TTHC

T6 chirc c6 yéu cau cong nhén.

7. Co quan giai quyét TTHC

S& Khoa hoc va cong nghé thanh pho Ha Noi
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8. Quy trinh giai quyét

Tén bwée Don vi/ I{gu’m Noi dung cong viéc T.h ol
thuc hién gian
Cac Chinhanh—|- D61 vo6i ho so ti€p nhén truc tuyen: ti€p nhan
Trung tam Phyc|va chuyén ho so khong qua 08 gio lam viée ke
vu hanh chinh|tir khi H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
cong Thanh phd | hanh chinh ti€p nhan ho so hoac theo thoi han
dugc quy dinh tai phap lut chuyén nganh.
- D01 v6i ho so tlep nhan truc tiép: tiép nhan ho
50, s6 hoa va ky 80 hd so‘dlen tir; chuyén ngay
Budc 1 dén co quan c6 tham quyén xu ly. 01 gio
Luu y: d6i voi truong hop phai chuyen ho so
gidy, thi co quan tlep nhan chuyen dén co quan
c6 thAm quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
- P01 véi ho so thuc hiér} khong phu thudc V’E‘IO
dia gioi hanh chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén B6 phan mét ctra cua co
quan cd tham quyén gidi quyét ho so.
B2 Lanh dao N
A , . " |INhan ho so va phan cong chuyén vién cua|04 gid
Phan cong xtr|phong hone xit 19 hd so
X .
Iy PMST&SHTT P o8 XY
Tra 10 td chirc, ¢4 nhan vé tinh hop 16 ctia hd so
B3 Cong chirc duge phan cong giai quyét TTHC
A L, A dé xuat noi dung giai quyét:
bé xuat ndi
dung gidi|Chuyén vien | Tham muu Phiéu trinh, 7 ‘
20X o \ 17 1A - Du thao van ban trd 101 t6 chiric, caA nhan vé |17 gio
quyét ve tinh|xu Iy ho so ith hob 16 ctia hd
hov 16 cia hd tinh hop 1€ cua ho so.
Sgp : Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
xEt.
B4 Lanh dao Lagh da%o ph9ngr xem xét, klvem Era hp S0, ky
. . phiéu trinh va ky nhay du thdo van ban tra 161 |, ..
Xem xe€t, phong R v gy A AL A o 1A 8 gio
trinh ky DMST&SHTT t0 churc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so).
Trinh Lanh dao S& ky duyét.
B5 Lanh dao S xem xét hd 50, ky phiéu trinh va
Xem x¢ét, ky |Lanh dao S6  |ky du thao van ban tra 161 t6 chure, cd nhan vé |8 gid
duyét tinh hop 1¢ cua ho so.
Cyuyen vien Lay s6, dong dau, ban hanh van ban.
xu ly/ Vén thu \ \ A, A
\ - Truong hop ho so chua hop 1€: Tiép tuc thuc
B6 cua coquan, -y isn chuyén sang B12 02 gid
Phathanh  |don vi duoc n chiuy g b2 g

giao tiép nhan,
giadi quyét

- Trudng hop ho so hop 1é: chuyén sang budce
B7.
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Tén bwée Don vi/ I{gu’o’l Noi dung cong viéc T.h o1
thuc hién gian
TTHC
B7 Xem x¢&t, danh gia, tham dinh ho so
B7.1 Truong hgp khong thanh 18p hoi dong tu van cong nhan
Cong chirc duge phan cong gidi quyét TTHC
tién hanh tham muu xem xét ho so va dé xuat
o A , giai quyet hd so:
bé xuat no1 Cong chlrc - Phiéu trinh; .
dugc phan , L, o R . 160 gio
dung giai . - Du thdo quyét dinh cong nhan, Giay cong|,, © ..
X cong giai ~ - N Y . lam viéc
quyeét uvét TTHC nhan hoac du thao ttr chdi cong nhan.
qauy - Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
xet. )
Thuc hién tiép B9.
B7.2 Truong hgp thanh 1p hdi dong tu van cong nhan
Cong chirc dugc phan cong giai quyet TTHC
B7.2.1 Cong chuc tién hanh tham muu thanh 1ap Hoi dong:
bé xuatngi  |dugc phan Phiéu trinh va cac dy thao van ban: 18 gio
dung giai cong giai - Quyét dinh thanh 1ap héi dong, lam viéc
quyét quyét TTHC |- Gidy moi chuyén gia,
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B72.2 Lanh dao Lanh dao phong xem xét, ki€m tra ho so, ky .
. \ phiéu trinh va ky nhdy cac du thao: Quyet dinh |08 gio
Xem x¢ét, Phong NN
trinh ky DMST&SHTT thanh 1ap hoi dong, Gidy moi chuyén gia. lam viéc
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B7.2.3 Léanh dao S¢ xem x¢ét ho so, ky phi€u trinh va 08 gidy
Xem x¢ét, ky |Lanh dao S6 |ky Quyét dinh thanh lap héi dong, Giay moi|,, 819
R oy lam viéc
duyét chuyén gia.
Van thu cua co
quan, don Vi’
B7.2.4 dugc glao ti€p |,z z ., X . < 1 04 gio
Phat hanh nhér}, i Lay s0, dong dau, ban hanh van ban. lam viéc
quyét TTHC
S¢
T6 chirc hop Hoi dong tu van cong nhan.
Trén co so két luan ciia Hoi dong (tai bién ban
Céng chitc hop), du thao két qua gial quyét:
~ - Dbi véi truong hop can giai trinh, lam 6 theo
dugc phan
B7.2.5 n kién nghi cua Hoi dong tu van coéng nhén: .\
I cong giai 48 gio
T6 chirc hop 2 . chuyen budc B7.3. NN
e A quyet TTHC ; lam viéc
Ho1 dong \ A - Péi voOi truong hop sau khi hop Hoi dong,
Thanh vién
Hoi dong khong can giai trinh, lam r0 theo kién nghi cta
¥ Hoi dong. Thuc hién tlep BS.
Hoan thi¢n ho so, trinh Lanh dao phong xem
x€Et.
B7.3 Truong hop can giai trinh, 1am rd theo kién nghi ctia Ho1 dong tu van
] cong nhan
B7.3.1 Cong churc |C6ng chirc dugc phan cong giai quyét TTHC|24 gio
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Tén budc Don vi/ I{gu’o’l Noi dung cong viéc T.h o
thuc hién gian
bé xuatngi  |duogc phan tham muu ho so yéu cau t6 chuc giai trinh, |1am viéc
dung giai cong giai hoan thién ho so:
quyét quyét TTHC |- To trinh; ‘
- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong;
- Bién ban cudc hop;
- Du thég) van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B732 - JLamhdao | e D thio van ban yéu|08 gio
Xem x¢ét, Phong Eﬁu Y y R M 13 mgviéc
trinh ky DMST&SHTT Trinh Lanh dao S¢ ky duyét. '
B733 Xel’fl Lanh dao S& Lfmh wda_to ASO' xem x¢ét ho so ky phi€u trinh va 0‘4 gio-
x&t, ky duyét van ban yéu cau. lam viéc
Van thu cua co
quan, don Vi £ A ar e \ - 5 \ 2
B73.4 duoc giao tidp L?y so,Adon% dal’,}, bar} haflh van l.oA’an VaA chu?/en 04 gics
1 N ho so dén BO phan mot ctra noi ti€ép nhan hd so |, , o
Phat hanh nhan, giai ban diu lam viéc
quyét TTHC '
S&
T6 chure giai trinh, hoan thién ho so trong thoi han 15 ngay ke tir khi nhan dugce
yéu cau: thyc hién lai quy trinh tir B2, ’
- K& tir ngay nhan dugc ho so hoan thién sau khi gidi trinh: ti€p tuc thuc hién
quy trinh tur BS. q
- Truong hop sau thoi han nay khong c6 van ban giai trinh, bo sung: dimg xu
1y ho so.
Cong chuc dugc phan cong giai quyet TTHC |26 gio
tham muu giai quyét ho so. lam viéc
Truong hop ddéng ¥ cong nhan:
BY - Phiéu trinh,
S g - Du thao QP cong nhan, Gidy cong nhan,
bé xuat nd1| , A 1a n
...|Cong chtrc |- Bién ban cudc hop;
dung giai o D S
2. oz |duoc phan |- Van ban yéu cau (n€u c0);
quyét ve két| . £ 1A A A A A
ud xir ¢ ho|cone giai quyét|- Kém ho so yéu cau cong nhan.
q Y TTHC Truong hop khong dong ¥ cong nhan:
SO e .
- Phiéu trinh,
- Dy thao thong bao két qua khong dong y voi
yéu cau cua hd so néu 5 1y do; Bién ban cudc
hop (truong hop thanh 1ap Hoi dong);
- Kém hd so yéu cau cong nhan.
B9 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so 16 gio
Xem xét, Lanh dao - Pong y: ky phiéu trinh va ky nhay cac du lam viéc
trinh ky vdn |Phong thao.
ban DMST&SHTT |- Khong dong ¥: dé nghi cong chuc thuy 1y giai

trinh.
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Tén budc Don vi/ I{gu’o’l Noi dung cong viéc T.h o
thuc hién gian
Trinh Lanh dao So¢ ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so 08 gid
B10 Dong ¥: ky phiéu trinh va ky cac du thao lam viéc
Phé duyét két | Lanh dao S& (B Y. Sy Preh T va Ry cac U Thad. ;
\ - Khong dong y: dé nghi phong thu 1y giai
qua )
trinh.
Vin the ctia co | }(y soA ke‘i qU.il giai cAluye‘F thu. tuc ha?h clqnnh, 0‘4 g1(.7A
. |cap nhat h¢ thong thong tin giai quyét thu tuc |lam viée
quan, don vi . ]
...z |hanh chinh
B11 duogc giao tiép PO Y S )
L N - Chuyén két qua dén Bo phan mot cura noi
Phat hanh nhan, giai X O A \ N n
z tiép nhan ho so ban dau; dong thoi giri cho Bo
quyet TTHC \ A N \ \
36 Khoa hoc va Cong ngh¢ (trong truong hop 1a
cap Gidy cong nhén).
Céc Chinhénh |- Kiém tra két qua dién tir ddém bdo dung quy |Theo
— Trung tam dinh (dam bao t6 chirc hodc c4 nhan di thue | gidy hen
B12 Phuc vu hanh | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh) trudc
Tra két qua chinh cong khi tra két qua giai quyét TTHC. Trudng hop
1 Thanh phd khong ky s theo quy dinh tra ho so thyc hién
lai budc phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va theo ddi, bao céo

Tong thoi gian: 27 ngay ké tir ngay nhan du hd so dé nghi hop 16.

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két

- Tra hf) s0, két qua giai quyét TTHC

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé
Trung tam PVHCC dam bao
thoi han tra két qua va chuyén
don vi buu chinh giri t6i t6

viéc tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC theo quy dinh cta Luét
luu trir 2024; Luat Dit ligu 2024 va
cac van ban phap luat c6 lién quan.

qua ban gidy. chure, ca nhan.
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Céng Dich vu
cong qudc gia.

Luu trir - Luu trit cac thong tin lién quan dén | - Thyc hién luu trir ho so

TTHC da giai quyét theo quy
dinh cua Luat luu trir 2024,
Luat Dtr 1iéu 2024 va cac van
ban phap luat ¢ lién quan.
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3. Quy trinh cong nhin trung tim d6i méi sang tao (QT.03 PMST -
03.2026)

1. Co sé phap ly

- Luat sb 93/2025/QH15 cua Quéc hoi: Luat Khoa hoc, Cong nghé va d6i moi
sang tao

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 ctia Chinh phu: Quy
dinh chi tiét va hudng dan mot s6 diéu cia Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi méi sang
tao vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang
tao trong doanh nghiép; cong nhén trung tim doi méi sang tao, hd trg khai nghiép sang
tao; cong nhan c4 nhan, doanh nghi¢p khoi nghiép sang tao; ha téng mang ludi va hé
sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Can ctr Quyét dinh s6 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 cia Giam dbc Trung tAm

Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé vé viée cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia Sé Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phin hd so

‘ Ban sao/ 36
STT Tén ho so ban chinh lron
dién tir ng

Vén ban yéu cau cong nhan Mau sO IV.1.1 tai Phu luc
IV.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP
Thuyét minh trung tim d6i méi sang tao theo Mau sb

2 | IV.2.1 tai Phuy luc IV.2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 Bén chinh 01
268/2025/ND-CP

Céc tai liéu minh ching dap tng ti€u chi trung tam
d6i méi sang tao

Vin ban xac nhan cua co quan chil quan d6i v6i cac noi
dung da trinh bay trong thuyét minh trong trudng hop
t6 chuc thudc quyén quan 1y cia bd, co quan ngang bo,
co quan thudc Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong,
Uy ban nhan dan cdp tinh; vin ban xac nhan cua Uy
4 | ban nhan dan cap tinh hoic co quan dugc Uy ban nhan | Bén chinh 01
dan cép tinh phan cip, noi t6 chirc cé tru so chinh dbi
v6i cac ndi dung di trinh bay trong thuyét minh trong
truong hop t6 chire khong thude quyén quan 1y cia b,
co quan ngang b9, co quan thudc Chinh phu, co quan
khac ¢ trung wong, Uy ban nhan dén cép tinh;

Ban chinh 01

Ban chinh 01

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC
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STT Céch thirc ndp, nhan két qua

Dia chi cu thé

Truc tiép tai cac Diém ho tro dich vu cong $O
1 - Trung tdm phuc vy hanh chinh cong Thanh
pho

2 Truc tuyén tai Cong DVC qudc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cip DVC truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Murc thu
(VND)

Ngay lam viéc/Ngay

Gio
lam
viéc

Le

Phi phi

Cung
cap
DVC

tuyén

-Tb churc c6 yéu cau cong nhan ndp 01 bo hd so theo quy
dinh dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh pho Ha Noi

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc
hé so, co quan co tham quyen cong nhan co trach nhiém
tra 101 t6 chirc, c4 nhan vé tinh hop 18 ctia hd so.

40 gidy

- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc hd so hop
1&, co quan co tham quyen cong nhan xem x¢ét ban hanh
quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hoc tir chbi
cong nhan.

120
gio

Khong

Toan
trinh

- Trong truong hop can thiét, co quan co tham quyén
cong nhan thanh lap Hoi dong tur van cong nhan.

+ Truong hop can giai trinh, 1am 16 theo kién nghi cua
Hoi dong tu van cong nhan, trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay hop hoi dong, co quan c6 tham quyen
cong nhan yéu cau to chuc giai trinh, hoan thién ho SO
trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan duoc yéu cau. Sau
thoi han nay t6 chirc khong cé van ban giai trinh, bo sung,
co quan c¢6 thim quyén cong nhan dimng xur 1y ho so.

56 gio



https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
https://dichvucong.gov.vn
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e eas g Mtc thu
Thoi gian gidi quyet (VND)
Gio Le
Ngay lam viéc/Ngay lam | Phi hi
viéc p

Cung
cap
DVC
truc
myén

+ Trudng hop déng ¥ voi yéu cau cua hd so, trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van
cong nhan hoic ké tir ngay nhan dugc ho so hoan thién
sau khi giai trinh, co quan c6 thAm quyen cong nhan ban
hanh quyét dinh cong nhan va cap Glay cong nhan.

+ Truong hop khong dong ¥ v6i yéu cau ciia ho so, trong
thot han 07 ngay lam viée ké tir ngay hop Hoi dong tur
van coéng nhan hoic ké tir ngay nhan dugc ho so hoan
thién sau khi giai trinh, co quan c6 tham quyén cong nhan
thong bao két qua dé td chic duoc biét va néu rd 1y do.
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5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu mau Co s¢ phap ly
1 Viin ban véu cAu cone nhan Phu luc IV. 1’ ban hanh kém theo Nghi
yeu cau cong e dinh s 268/2025/NP-CP;
2 Lo Phu luc IV.2 ban hanh kém theo Nghi
Thuyét minh dinh s6 268/2025/ND-CP;
6. Quy trinh giii quyét
Tén budc Don vi/ nguol NOi dung cong viéc T.h o
thwe hién gian
- béi voi hé‘so tiép nhén truc tuyén: tiép nhan
va chuyén ho so khong qua 08 gio lam viée ké
tor khi HE¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh ti€p nhan ho so hodc theo thoi han
dugc quy dinh tai phap luat chuyén nganh.
BI Lo oA iy R Ak A
2 e - D61 véi ho so ti€p nhan tryuc tiép: ti€p nhan
Kiém tra, tiep A A A s N v A LA N %
A Trung tdm | ho so, sO hoa va ky so ho so dién tur; chuyén
nhan va \ Z 2 A .
L Phuc vy Hanh | ngay dén co quan c¢6 tham quyén xu ly. 01 gio
chuyén ho so PR
chinh cong | Luu y: dbi véi truong hop phai chuyen hd so
cO quan \ X
A A Thanh phd | gidy, thi co quan t1ep nhéan chuyen dén co quan
chuyén mon
Xt Iy c6 tham quyén dé giai quyet trong khong qua
’ 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
- Dbi v6i hd so thuc hl@l’} khong phu thudc V’ao
dia giol hanh chinh dé giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén B phén mot cira cua co
quan c6 tham quyén giai quyét ho so.
B2 Lanh dao ‘
A A , Phong Nhéan ho so va phan cong chuyén vién cua 04 gio
Phan cong xtr \ » 10 1A
Iy DPMST&SHT |phong xtr 1y ho so.
T

Tra 1o to chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cia ho so
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Tén bwée Don vi/ I{gu’o’l Noi dung cong viéc T.h o1
thuc hién gian
B3 Cong chirc duge phéan cong giai quyét TTHC
A XA dé xuat noi dung giai quyét:
Dé xuat nd1
dune oidi | Chuvén vien |- Tham muu Phiéu trinh,
it orl A - Dy théo van ban tra 151 tb chic, cd nhan v& | 17 gio
quyét ve tinh | xtr 1y ho so , A o 1A
hoo 16 ctia ho tinh hop 1€ cta ho so.
op s o Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
xét.
Lanh dao |Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so, ky
B4. Xem xét, Phong phiéu trinh va ky nhay du thao van ban tra 161 R oidy
trinh ky DPMST&SHT |t6 chure, cad nhan vé tinh hop 1€ ctia ho so). &
T Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
. Lanh dao S¢ xem xét hd so, ky phiéu trinh va
B5. Xem x¢&t, ~ , , SR S LA A .
Ky duyét Lanh dao S¢ | ky du thao van ba}n tra 101 t0 chirc, ca nhan veé 8 gio
: tinh hop 1€ cua ho so.
Lay s6, dong dau, ban hanh van ban.
‘1 < - Truong hop ho so chua hop 1é: Tiép tuc .
B6. Phat hanh Vin thu thuc hién chuy én sang B12. 02 gio
- Truong hop ho so hop l¢: chuyén sang budc B7.
B7 Xem xét, danh gi4, thim dinh hd so
B7.1 Truong hop khong thanh Igp héi dong tw vin cong nhin
Cong chuce duoc phan cong giai quyét TTHC
tién hanh tham muu xem xet ho so va dé xuét
o A . giai quyet hd so:
D¢ xuat ndi Cong ChlAIC - Phiéu trinh; .
dugc phan \ L, 4 n A S 60 gio
dung giai n oy - Du thdo quyét dinh cong nhan, Gidy cong| ,,  =.,
X cong giai n < DN A A lam vi¢c
quyét wvét TTHC nhan hoac du‘thao ttr chdi cong nhan.
quy Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
x€t. )
Thuc hién tiep B9.
B7.2 Truong hop thanh Igp hgi dong tw vin cong nhin
Cong chue duoc phan cong giai quyét TTHC
B7.2.1. Cong chtrc | tién hanh tham muu thanh lap Ho1 dong:
bé xuat ndi dugc phan | Phi€u trinh va cac dy thao van ban: 18 gio
dung giai cong giai |- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong, lam viéc
quyét quyét TTHC |- Gidy moi chuyén gia,
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B7.2.2 Lanh dao |Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd so, ky| 08 gio
Xem x&t, Phong phiéu trinh va ky nhay céc du thdo: Quyét dinh | lam viéc
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trinhky | PMST&SHT |thanh lap hoi dong, Gidy moi chuyén gia.
T Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B7.2.3 Léanh dao So xem x¢ét hd so, ky phiéu trinh va 08 i
Xem xét, ky | Lanh dao S¢ | ky Quyét dinh thanh 1ap hoi dong, Giay moi . gl n
R Na lam viéc
duyét chuyén gia.
B7.2.4. - , LA 4, £ \ . 1 04 gio
Phét hanh Van thu S¢& | Lay s6, dong dau, ban hanh van ban. lam viéc
T6 chirc hop Hoi dong tu vAn cong nhan.
Trén co so ket luan cua Ho1 dong (tai bién
Céng chirc ban hop), du thao két qua giai quyét:
A - Poi véi trwong hop cdn giai trinh, lam ro
duoc phan
B7.2.5. A Cy theo kién nghi cua Hoi dong tw van cong N
X 1 cong giai 48 gio
T6 chue hop x nhdn: chuyén budc B7.3. NN
e A A quyét TTHC ; L .o . - lam viéc
Hoi dong . A - Doi voi truong hop sau khi hop Hoi dong,
Thanh vién h AT N . .
Hoi dong khong can gidi trinh, lam ré theo kién nghi
. cua Hoi do”ng: Thuc hién tiép BS.
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
xEt.
B7.3 Tru’o’ng hop cin gidi trinh, l1am r6 theo kién nghi cia Hoi
) dong tw van cong nhan
Cong chirc dugc phan cong giai quyét TTHC
A , tham muu hd so yéu cau t6 chirc giai trinh, hoan
Cong chuc
B73 . duwoe phan thién hd so:
D& xudt ndi | piéi - T& trinh; 24 giy
dung giai g8 - Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng; lam vidc
Z quyet TTHC o, A ;
quyét - Bién ban cudc hop;
- Du thdo van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.

T R N
Xem x&t, | Phong Eﬁu P ’ lam %iéc
trinh ky | DMST&SHTT | 10 1 [ anh dao S6 ky duyét, '
B7.3.3. Lanh dao S¢ xem xét ho so ky phiéu trinh va | 04 gio

Xem x¢ét, ky |Lanh dao S¢ USRI yP B
A van ban yéu cau. lam viéc
duyét
B734 | v ueSs | cuyén o oo dén Bo phin motcua o idp | 0 €%
Phét hanh Y ? PTG P 1 1am vige

nhan ho so ban dau.

T6 chire gidi trinh, hodn thién ho so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn
dirgc yéu cau: thuc hién lai quy trinh tir B2,

- Ké tir ngay nhén dwoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thyc hién
quy trinh tir BS.
- Trwong hop sau thoi han nay khéng cé van ban gidi trinh, bé sung: ding
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xtr 1y ho so.
Cong chue duoc phan cong giai quyét TTHC| 26 gio
tham muu giai quyét ho so. lam viéc
Truong hop dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,
B3 - Dy thao Quyét dinh cong nhan, Giay cong
N A, s o , nhan,
bé xuat ndi | Cong chirc A1 A
. - Bién ban cudc hop;
dung gidi | dugc phan PR WA S
n - Vén béan yéu cau (n€u co);
quyét vé két | cong giai « LA A A A A
ué xtt 1§ hd | quyét TTHC |- Keém ho so yéu cau cong nhan.
d Truong hop khong dong y cong nhan:
SO - A .
- Phiéu trinh,
- Dy :[héo thong bao két qua khong dong y voi
yéu cau cua ho so néu 16 ly do; Bién ban cudc
hop (trudng hop thanh lap Hoi dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B9 Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so 16 gio
. Lanh dao - bong y: ky phiéu trinh va ky nhdy cac du| lam viéc
Xem x¢€t, \ \
trinh kY vén Phong thao. ‘ ‘
, DMST&SHT |- Khong dong y: dé nghi cong chtrc thu 1y giai
ban .
T trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
Lanh dao SO xem xét ho so 08 gio
B10 - Pong y: ky phiéu trinh va ky cac dy thao. lam vi¢c
Phé duyét két| Lanh dao S& gy:kyp Y ;
, - Khong dong y: dé nghi phong thy 1y giai
qua
trinh.
- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, | 04 gio
cap nhat h¢ théng thong tin giai quyét thu tuc | 1am viéc
BI1 hanh chinh
Phat hanh Van thu S¢ - Chuyén két qua dén Bo phédn mét cira noi tiép
nhan hd so ban dau; dong thoi giri cho Bo
Khoa hoc va Cong ngh¢ (trong truong hop la
cap Giay cong nhan).
Céc Chinhanh |- Kiém tra két qua dién tir ddm béo diing quy dinh| Theo
— Trung tdm (dam bao t6 chire hodc ca nhén da thyc hién nghia | gidy hen
BI2. Phuc vuhanh | vu tai chinh theo quy dinh) trudc khi tra két qua
Tra két qua |chinh cong giai quyet TTHC. Truong hop khong ky s6 theo
Thanh phd quy dinh tra ho so thyc hién lai budc phat hanh.

- Luu kho hd so, thong ké va theo ddi, bao co
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7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lwu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, ket
qua

~

- Tra ho so, két qua gidi quyét TTHC
ban giay.

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam PVHCC dam bao thoi han

tra két qua va chuyén don vi

buu chinh g ti t6 chic, ca
nhan.
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tr trén Cong Dich vu
cong qudc gia.

Luu trir

- Luu trit cac thong tin lién quan dén
viéc tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC theo quy dinh ctia Luat
luu trir 2024; Luat Dir liéu 2024 va cac
van ban phap luat c6 lién quan.

- Thyc hién Iuu trix ho so
TTHC da giai quyét theo quy
dinh cua Luat luu trir 2024;
Luat Dir liéu 2024 va cac van
ban phép luat c6 lién quan.
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4. Quy trinh cip lai Gidy cong nhin trung tim d6i méi sang tao, Gidy cong
nhan trung tim doi méi sang tao cip tinh

1. Co sé phap ly

- Luét s6 93/2025/QH15 cua Quéc hoi: Luat Khoa hoc, Cong nghé va ddi moi
sang tao

- Nghi dinh 5O 268/2025/NDb-CP ngay 14 thang 10 ndm 2025 cua Chinh phu: Quy
dinh chi tiét va hudng dan mot sé diu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang
tao vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong ngh¢ va d6i moi sang
tao trong doanh nghiép; cong nhén trung tim doi méi sang tao, hd trg khai nghiép sang
tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khdi nghiép sang tao; ha ting mang ludi va hé
sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Cin ctr Quyét dinh sb 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 cia Giam ddc Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé vé viée cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia Sé Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phin h so

‘ Ban sao/ g4
STT Tén ho so ban chinh 111’0‘(1)’1
dién tir ng

1 | Van ban yéu cau cap lai Gidy cong nhan MausoIV.1.2 | Ban chinh 01
Vin ban, tai liéu chimg minh vé viéc thay doi thong
tin, di€u chinh, bo sung hodc van ban cam két vé viéc

2 Giéy cong nhan bi mét, chay, rach, nat hodc bi ti€u Ban chinh 01
huy dudi hinh thirc khac
3 Ban goc Giay cong nhan trong truong hop thay doi Ban chinh 01

thong tin cua td chirc, doanh nghiép.

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhin két qua giai quyét TTHC

STT Céch thic ndp, nhan két qua Dia chi cu thé

Truc tiép tai cac Diém ho trg dich vu cong sO
- Trung tm phuc vu hanh chinh cong TP

2 Truc tuyén tai Cong DVC qudc gia https://dichvucong.gov.vn




24

4. Thoi gian giai quyet phi, 1€ phi, mirc do cung cap DVC truc tuyen
Mirc | Cung cp

Thoi gian giai quyét thu DVC
(VND) truc
Gio Le tuyén
Ngay lam viéc/Ngay lé'tm Phi pﬁi
vigc

- T6 chitc ¢6 yéu cau cong nhan ndp 01 bo ho so theo quy
dinh d&én So Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc
hé so, co quan co tham quyen cong nhan c6 trach nhiém | 40 giy

tra 161 to chure, ca nhan veé tinh hop 1€ cua hd so. Khong ;rr?éllll
- < in
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so hop
1€, co quan co tham quyen cong nhan xem x¢ét ban hanh | 120
quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hodc tir chbi| gid
cong nhan.

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co'sé phap Iy

1| Van ban yéu cau cap lai Gidy cong nhan Phy lyc ban hanh kem theo Nghi

theo Mau s6 IV.1.2 dinh s0 268/2025/ND-CP;

6. Doi tugng thuc hién thii tuc hanh chinh:
Céc to chirc da dugc cap Gidy cong nhan trung tim doi méi sang tao, Gidy cong nhan trung
d6i mdi sang tao cép tinh.
7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi

8. Quy trinh giai quyét

Pon vi/ nguoi

Tén bwéc thuce hién Noi dung cong viéc rg::
Cac Chi nhanh Lo ,e1 X e ~ X 4 A
A - D61 v61 ho so ti€p nhan truc tuyén: ti€p nhan
— Trung tam

\ va chuyén ho so khong qua 08 gio lam viée ké
Phuc vy hanh tir khi Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh tiép nhan ho so hodc theo thoi han | 01 gio
duoc quy dinh tai phap luat chuyén nganh.
- Déi Vol ho so tlep nhén tryc tiép: tiép nhan ho
50, s0 hoa va ky s6 hd so dién tur; chuyén ngay
dén co quan c6 thAm quyén xir 1y.

chinh 'c()ng

Buéc 1 Thanh phd
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DPon vi/ nguoi

Tén budc thue hién Noi dung cong viéc T.h ol
gian
Luuy: dbi voi trudng hop phai chuyen ho so
glay, thi co quan tiép nhan chuyen dén co quan
c6 thdm quyén dé giai quyét trong khong qua 01
ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
- DBbi voi hd so thuc h1¢1} khong phu thuog: vao
dia gioi hanh chinh d€ giam sat, don doc:
chuyén thong tin dén B phén mot cura cua co
quan c6 thAm quyén giai quyét ho so.
Blfoc % (B2)q L anh (3?0 .. |Nhan ho so va phan cong chuyén vién cia 02 gio
Phén cong xtr | phong D61 méi |, | 1o LA
5 b phong xur 1y ho so.
y sang tao
Tra 16i to chire, ca nhan ve tinh hop 1€ cia ho so
B3 Cong chuc duge phan cong giai quyét TTHC
I dé xuat noi dung giai quyét:
beé xuat nd1
dung gidi |Chuyénvien | Tham muu Phiéu trinh, 7 ‘
XX A - Dy thdo van ban tra 101 to6 chtc, ca nhan vé|17 gio
quyét veé tinh [xu 1y ho so , A o LA
hop 16 ciia hd tinh hop 1¢ cua ho so.
°p s o Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
x¢Et.
B4. Lanh dao Lagh de,}o ph9ngr xem xét, klvem Era hp S0, ky
. . . _..|phi€u trinh va ky nhay du thao van ban tra 1o1|, .,
Xem x¢t, |phong Bo6i méi|,;: |, A A no LA 8 gio
trinh k{ séng tao t0 churc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua hd so).
: Trinh Lanh dao S& ky duyét.
BS. Lanh dao S& xem xét ho so, ky phiéu trinh va
Xem xét, ky |Lanh dao S |ky du thao vin ban tra 10i td chirc, c4 nhan vé |8 gid
duyét tinh hop 1€ cua hd so.
Vin thu cua co |Lay s6, dong déy, ban hanh van ban.
quan, don vi |- Truong hop ho so chua hop l¢é: Tiép tuc thuc
Bé6. . X o 2 .\
Ta duogc giao ti€p |hién chuyén sang B11. 02 gio
Phat hanh N s . X . 2 .
nhan, giai - Truong hop ho so hop l¢: chuyén sang budce
quyet TTHC |B7.
Vin ban tra 10i t6 chire, cd nhdn vé tinh hop Ié ciia hé so: thwe hién chuyén budc tra két
qua.
. BZ. .| Cong chite Cong chuc Q}I.Q’c plglankcon.g giai quyet TTHC
bé xuat nodi . tham muu giai quyét ho so: N
...| dugc phan A A A ~ «_ . .|60 gio
dung giai A ... |- Phiéu trinh, du thdo Gidy cong nhan cap lai|,, © ..
uydt vé két| OTEEM - Ihodc tir chéi cép lai; lam viee
quy quyét TTHC : N

qua xt 1y hd

- Kém ho so yéu cau cong nhan.
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SO
Lanh dao phong xem xet, kiém tra ho so
B&. - Bong y: ky phiéu trinh va ky nhay du thao du
Xem xét,| Lanh dao [thdo Gidy cong nhan cap lai hodc tir chdi cap .

\ A \ : 14 gio
trinh ky van Phong lai. 1am vidc
ban DMST&SHTT |- Khong dong y: dé nghi cong chure thu 1y giai i

trinh.
Trinh Lanh dao So ky duyét.
B9 Lanh dao S¢& xem xét ho so 08 gio
Phé duyét két| Lanh dao So |- Dong v: ky phleu trinh va ky du thao dy thao |lam viéc
) Gidy cong nhén cap lai hodc tur chéi cp lai.
d - Khong dong ¥: dé nghi phong thu Iy giai trinh.
Van thu cua coy_ Ky sb két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, 0‘2 810
quan, don vi lam viéc
. '~ |cap nhat h¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
B10 dugc giao ti€p
e 1 a . hanh chinh
Phat hanh |[nhan, giai P s 2A YA LA ar o K
X - Chuyén két qua dén B phan mdt ctra noi tiép
quyét TTHC Y )
3 nhan ho so theo quy dinh
Céc Chi nhanh |- Kiém tra két qua dién tir dam bao ding quy dinh | Theo
—Trungtam |(dam bao t6 chirc hodc ca nhan da thuc hién|giay hen
BI1 Phyc vu hanh |nghia vu tai chinh theo quy dinh) trudc khi tra ké,t
Tra ké t. ua chinh cong  |qua giai quyét TTHC. Truong hop khong ky s6
q Thanh phé |theo quy dinh trd ho so thuc hién lai bude phat

hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va theo doi, bao céo.

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lvu trir ho so TTHC

Trach nhi¢m Trung tdim PVHCC Co quan giai quyét hd so
- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam PYHCC dam bép thoi han
Tra hd so, - Tra ho so, két qua giai quyét TTHC fra ket dqua va cl}pyf n d’(m i
két qua N buu chinh gtri Atoq to chtrc, ca
nhan.
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Cong Dich vu
cong qudc gia.
Luu trir - Luu trir cac thong tin lién quan dén - Thyc hién luu trit ho so
viée tiép nhan va tra két qua giai quyét | TTHC da giai quyét theo quy
TTHC trén Hé thong thong tin giai dinh cua Luat Iuu trir 2024;
quyét TTHC theo quy dinh ctia Luat | Luat Dit liéu 2024 va cac van
luu trit 2024; Luat Dir liéu 2024 va cac ban phap luét c6 lién quan.
van ban phap luat c6 lién quan.
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5. Quy trinh cong nhan trung tim hd tro khéi nghiép sang tao cip tinh
(QT.05 DMST - 03.2026)

1. Co sé phap ly

- Luat 86 93/2025/QH15 ciia Qudc hoi: Luat Khoa hoc, Cong nghé va doi méi
sang tao

- Nghi dinh 5O 268/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2025 cua Chinh phu: Quy
dinh 9hi qtiét va hudng dan mé} s0 diéu cua Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va d(}i moi sang
tao v€ d6i mdi sang tao; khuyén khich hoat d@qg khoa hoc, céng~nghé va d6i mdi sang
tao trong doanh nghi¢p; cong nhan trung tdm doi méi sang tao, ho trg khoi nghiép sang
tao; cong nhan c4 nhan, doanh nghi¢p khoi nghiép sang tao; ha téng mang ludi va hé
sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Cin ctr Quyét dinh sb 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 cia Giam dbc Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé vé viée cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vuc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét ciia Sé Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phin hé so

Ban sao/

STT Tén ho so ban chinh lui(l)’l
dién tir e
1 Vin ban yéu cau cong nhan theo Mﬁp sOIV.1.1tai Phylyc | Ban chinh 01
IV.1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP Ban sao 01
) Thuyét minh theo M§1,1 s IV.2.2 tai Phu luc IV.2 ban hanh | Ban chinh 01
keém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP. Bén sao 01
3 Céc tai liéu chimg minh t6 chire dap mg ti€u chi trung | Ban chinh 01
tAm ho trg khéi nghiép séng tao cap tinh Ban sao 01

Vin ban xdc nhan cua co quan chu quan d6i véi cac noi
dung da trinh bay trong thuyét minh trong truong hop
t6 chtrc thudc quyén quan 1y ciia bd, co quan ngang b,
co quan thugc Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong,
Uy ban nhan dén cap tinh; vin ban x4c nhan cua Uy ban
4 | nhan dan cap tinh hodc co quan dugc Uy ban nhan dan
cap tinh phan cap, noi to chirc c6 tru s¢ chinh ddi voi
cac ndi dung da trinh bay trong thuyet minh trong
truong hop to chirc khong thudc quyén quan 1y cta b,
co quan ngang bd, co quan thugc Chinh phu, co quan
khac ¢ trung wong, Uy ban nhan dan cap tinh.

Ban chinh 01
Ban sao 01

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC
STT Céch thic ndp, nhan két qua Dia chi cu thé
Truc tiép tai cac Piém hd tro dich vu cong sO
- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong TP
2 Tryc tuyén tai Cong DVC quéc gia https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, méc d§ cung cip DVC truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Ngay lam viéc/Ngay

Gio
lam
viéc

Phi, Lé
phi

Cung cip
DVC
truc
tuyén

-Tb chire ¢ yéu cau céng nhan nop 01 bo hd s0 theo quy
dinh dén S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha No1

- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc
hé so, co quan co tham quyen cong nhan co trach nhi¢ém
tra 101 t6 chirc, c4 nhan vé tinh hop 18 cia hd so.

40 gi

- Trong thoi han 15 ngay | ké tir ngay nhan duge ho so hop
1&, co quan co tham quyen cong nhén xem x¢ét ban hanh
quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hodc tir chbi
cong nhan.

120
gio

- Trong trudng hop can thiét, co quan c6 tham quyén
cong nhan thanh 1ap Ho1 d@)ng tu van cong nhan.

+ Trudng hop can giai trinh, 1am 3 theo kién nghi cua
Hoi déng tw van cong nhan, trong thdi han 05 ngay lam
viée ké tir ngay hop hoi dong, co quan c6 tham quyen
cong nhan yéu cau t6 chirc giai trinh, hoan thién ho SO
trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan dugc yéu cau. Sau
thoi han nay t6 chirc khong c6 van ban giai trinh, b6 sung,
co quan c6 thAm quyén cong nhan dung xu ly hé so.

+ Trudng hop ddng ¥ véi yéu cau cua hd so, trong thoi
han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong tur van
cong nhan hoic ké tir ngay nhan dugc ho so hoan thi¢n
sau khi giai trinh, co quan c6 thAm quyen cong nhan ban
hanh quyét dinh cong nhan va cap Glay cong nhan.

+ Truong hop khong dong ¥ v6i yéu ciu ctia ho so, trong
thot han 07 ngay lam viée ké tir ngay hop Hoi dong tur
van c6ng nhan hoic ké tir ngay nhan duoc ho so hoan
thién sau khi giai trinh, co quan c6 tham quyén céng nhan
thong bao két qua dé t6 chirc duoc biét va néu 5 1y do.

56 gio

Khong

Toan
trinh

5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC

STT Tén biéu miu Co sé phap Iy

Mau s IV.1.1 tai Phu luc V.1 ban hanh kém

I | Vanbanyéuciucongnhdn | 4o 'Niohi dinh sé 268/2025/ND-CP
5 Thuyé ¢ minh Mau s6 IV.2.2 tai Phu luc IV.2 ban hanh kém

theo Nghi dinh s 268/2025/ND-CP
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6. P6i twong thue hién thi tuc hanh chinh:
T6 chtrc ¢6 yéu cau cong nhan.

7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi

8. Quy trinh giai quyét

Tén bwéc

Don vi/ nguoi
thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi
gian

Budc 1

Céc Chi nhanh —
Trung tam Phyc vu
hanh chinh cong
Thanh phd

- Pdi véi hd so tiép nhan truc tuyén:
tiép nhan va chuyén ho so khong qua
08 gio lam viéc ké tir khi Hé théng
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
tiép nhan hd so hodc theo thoi han
dugc quy dinh tai phap luat chuyén
nganh.

- D6i v6i ho so tiép nhan truc tiép: tiép
nhan ho so, s6 hoa va ky s6 ho so dién
tir; chuyén ngay dén co quan c6 thim
quyén xtr 1y.

Luuy: d01 vOi truong hop phai chuyén
hé so glay, thi co quan tiép nhan
chuyén den co quan c6 thim quyén dé
gidi quyét trong khong qua Ol ngay
lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

- Béi véi hd so thyc hién khong phu
thudc vao dia giéi hanh chinh dé giam
sat, don dbc: chuyén thong tin dén Bo
phan mét clra cia co quan co thim
quyén giai quyét hd so.

01 gio

B2
Phén cong xtr Iy

Lanh dao Phong
DMST&SHTT

Nhén ho so va phan cong chuyén vién
cua phong x1r 1y ho so.

04 gid

Tra 1oi to chirc, ca nhan veé tinh hop 1€ ctia ho so
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Tén buwéc Don vi/ r!gum Noi dung cong viéc T.h o
thue hi¢n : : gian
Cong chirc dugc phan cong giai quyét
B3. TTHC dé xuit ndi dung giai quyét:
Dé xuét noi A A - Tham muu Phiéu trinh,
e g Chuyén vién T , .
dung giai quyet 19 B - Dy thao van ban tra 101 t6 chue, ca 17 gio
vétinhhople | X"V HOS%Inhan vé tinh hop 16 ctia hd so.
cta ho so Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd
B4. Xem xét, | Lanh dao Phong 59, k—‘Z phiqéu‘t'rirxlh Va:l ky ,nhé‘Y du; tl}éo .
trinh ky DMST&SHTT | V" b?n Era 1({1 to chu:(f, ca n~han veé tll’ll:l 08 gio
hop 1¢ cua ho so). Trinh Lanh dao S&
ky duyét.
1 Lanh dao S& xem xét ho so, ky phiéu
B5. Xem X e ky Lanh dao S¢  |trinh va ky dy thao van ban trz {)(‘ri to| 08 gio
duyét A A A o LA
churc, cd nhan vé tinh hop 1€ cua ho so.
Vin thu ctia co | LAy s, dong dau, ban hanh vin ban.
quan, donvi |- Truong hop ho so chia hop 1é: Tiép
B6. Phathanh | duoc giao tiép tuc thue hién chuyén sang B12. 02 gio
nhan, giai quyet |- Truong hop hé so hop 1é: chuyén sang
TTHC budc B7.
B7 Xem xét, danh gi4, thim dinh ho so
B7.1 Trwong hop khéong thanh Igp héi dong tw vin cong
' nhdn
Cong chirc duge phan cong giai quyét
TTHC tién hanh tham muu xem xét
hd so va dé xut giai quyét hd so:
X , - Phiéu trinh;
Pé xuit ndi COP & CP He du:oc - Du thao quyét dinh cong nhan, Giéy 60 gid
dung giai quyét phar} cong slal cong nhan hodc dy thao tir chdi cong | lam viée
quyét TTHC A
nhan.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao
phong xem xét.
Thuec hién tiép B9.
B7.2 Truwong hop thanh Igp hi dong tw vin cong nhin
Cong chirc duge phan cong giai quyét
B7.2.1. Cong chirc duge | TTHC tién hanh tham muu thanh 1ap 18 e
Dé xuatngi |phan cong gii H(f)i’d()ng: lam %ligc
dung giai quyét |quyet TTHC Phiéu trinh va cac dy thao van ban: ‘

- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong,
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- Giay moi chuyén gia,
- Kém ho so yéu cau cong nhan.

Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd

B7.2.2 ky phicu trinh va ky nhéy cac d .
X 4t trinh Lanh dao Phong ‘?I(:é’wyéou 12}[1(_1;131 t;;gnhylzi1 iﬁfz%nu 08 gio
em xet, rinh | 5\ ISTRSHTT | g, <y o G Manitiap AOLEONE, 10 1 Vise
ky Giay moi chuyén gia.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B7.2.3 Lanh dao S& xem xét ho so, ky phiéu 08 gid
Xem xét, ky |Lanh dao S¢ trinh va ky Quyét dinh thanh 1ap hoi Lo 8lo
R A £ o A . lam viéc
duyét dong, Gidy moi chuyén gia.
Van thu cua co
B7.2.4.  |quan,donvi o N 04 gioy
Phét hanh du?c giao tlep/\ Lay s0, dong dau, ban hanh van ban. lam viéc
nhan, giai quyét
TTHC So
T6 chirc hop Hoi dong tu van cong
nhan.
Trén co s két luan cua Hc}i dong (tai
bién ban hop), du thao két qua giai
et:
Cong chuc dugc quy;c" e A
A A .. |- Doi ( idi )
B725. phan cong gidi Doi voi truong hop can giai trinh .
' £ . lam vo theo kien nghi cua Hoi dong tw | 48 gio
T6 chirc h()p quyet TTHC ; x . . 2 , . A
S . e n <in. |vadn cong nhan: chuyén budc B7.3. lam vi¢c
Ho1 dong Thanh vién Ho1 PR . A
ddng - Doi voi truong hop sau khi hop Hoi
dong, khong can gidi trinh, lam ro
theo kién nghi cua Hoi dong: Thuc
hién ticp BS.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao phong
xem Xxet.
Trwong hop can gidi trinh, lam ré theo kién nghi ciia
B7.3 ne FA PO s
Hpi dong tw van cong nhdn
Cong chirc duge phan cong giai guyét
TTHC tham muu ho so yéu cau t6 chuc
Céng chirc duge giai trinh, hoan thién ho so:
P7’3A,'1' .. |phén cong giai |- To trinh; ‘ 24 gioy
; be xuat no1 ., |quyét TTHC - Quyét dinh thanh 1ap hoi dong; 1am viéc
ung glai quye - Bién ban cudc hop;
- Du thao van ban yéu cau;
- Kém hd so yéu cau cong nhan.
B7.3.2 Lanh dao phong xem xet, kiém tra hd
X . b Lanh dao Phong |so ky phicu trinh va ky nhay Dy thdo | 08 gio
em2es MM | PMST&SHTT  |vén ban yéu cu. lam vigc
y Trinh Lanh dao So ky duyét.
B7.3.3. Lanh dao S¢& Lanh dao S& xem xét hd so ky phiéu 04 gio
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Xem xét, ky trinh va van ban yéu cau. lam viéc
duyét
Van thu cua co
B73.4. quan, d(m V.i/\ Lay sb, dong d4u, ban hanh vin ban 04 gics
Phét hanh du’?c giao tlepA va chuyen ho so dén Bo phéan mot ctra 1am viee
nhan, giai quyét |noi tiép nhan ho so ban dau. i
TTHC S¢
T6 chire gidi trinh, hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhén
dirge yéu cau: thuc hién lai quy trinh tir B2.
-Kénr ngay nhan duoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién
quy trinh tir BS.
- Truong hop sau thoi han nay khéng cé van ban gidi trinh, b6 sung: ding
xtr 1y ho so.
Cong chtrc duge phan cong giai quyét | 26 gio
TTHC tham muu giai quyét ho so. lam viéc
Truong hop dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,
- Dy thao Quyét dinh cong nhan, Gidy
cong nhan,
B8 - Bién ban cude hop;
N . , i€n ban cugc hop;
be¢ xuat noi Cong chuc dugc N U S
L N ... |- Van ban yé€u cau (néu co);
dung giai quyét | phan cong giai C 1A A A 4 A
vé kit qua xir Iy quyét TTHC |- Kém ho so yéu cau cong nhan.
hd so Truong hop khong dong y cong nhan:
- Phiéu trinh,
- Du thao thong bao két qua khong
d6ng ¥ voi yéu cau cia hd so néu rd 1y
do; Bién ban cudc hop (truong hop
thanh 1ap Hoi dong);
- Kém hd so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém trahdso | 16 gio
B9 - Dong y: ky phiéu trinh va ky nhay cac | lam vigc
Xem x¢ét, trinh | Lanh dao Phong |du thao.
ky van ban DMST&SHTT |- Khong ddng ¥: dé nghi cong chirc thu Iy
giai trinh.
Trinh Lanh dao S& ky duyét.
Lanh dao S& xem xét hd so 08 gid
B10 - Déng y: ky phiéu trinh va ky céc dy | 1am viéc
Phé duyétkét | Lanhdao S¢ |thdo.
qua - Khong ddng y: dé nghi phong thu Iy
giai trinh.
Vin thu cua co| Ky s6 két qua giai quyét thi tuc hanh| 04 gio
Bl11 quan, don vi dugc |chinh, cép nhat h¢ thong thong tin giai| lam vigc
Phathanh  |giao tiép nhan, quyet tha tuc hanh chinh, chuyen dén

giai quyét TTHC

Diém hd trg Dich vu cong s6
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S&
Céc Chi nhanh — Két qua
B12. Trung tdm Phuc vu | .. . | . thu tuc
Trikétqua |hanh chi nh cong Gi0 hanh chinh hanh
Thanh pho chinh.
7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir hé so TTHC
Trach nhi¢m Trung tam PVHCC Co quan giai quyét ho so

Tra ho so, két | - Tra ho so, két qua giai quyét

- Chuyén ho 50, két qua giai quyét
TTHC bén gidy vé Trung tam PVHCC
dam bao thoi han tra két qua va chuyén

don vi buu chinh gui t6i to chic, ca

qua TTHC ban gidy. nhan. Giri két qua qua dich vu buu
chinh t61 t chire, cong dan.
- Tra ket qua giai quyct TTHC ban dién
tur trén Cong Dich vu cong qudc gia.
Luu trit - Luu trit céc thong tin lién | - Thyc hién luu trit ho so TTHC d giai

quan dén viéc tiép nhan va tra
két qua giai quyét TTHC trén
Hé thdng thong tin giai quyét
TTHC theo quy dinh cua Luat
luu trlr 2024; Luat Dt li¢u
2024 va cac van ban phap luat
c6 lién quan.

quyét theo quy dinh cua Lut luu trix
2024; Luat Dtr liéu 2024 va cac van ban
phap luat cé lién quan.
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6. Quy trinh cong nhin trung tam hd tro khéi nghiép sang tao (QT.06
DMST - 03.2026)

1. Co sé phap ly

- Luat s6 93/2025/QH15 cua Qudc hoi: Luat Khoa hoc, Cong nghé va d6i méi
sang tao

- Nghi dinh sO 268/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 ndm 2025 cua Chinh phu:
Quy dinh chi tiét va huéng dan mdét s6 diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé¢ va déi moi
sang tao vé d6i mai sang tao; khuyén khich hoat déng khoa hoc, cong Pghé va d6i méi
sang tao trong doanh nghi€p; cong nhén trung tdm doi moi sang tao, ho trg khoi
nghi¢p sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khdi nghi€p sédng tao; ha ting mang
ludi va hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Can ctr Quyét dinh sb 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 cia Giam dbc Trung tim

Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé vé viée cong bd Danh muc tht tuc hanh chinh linh vuc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cia S& Khoa hoc va Cong nghé
thanh ph6 Ha Nbi.

2. Thanh phén hé so

Bén sao/ 4

STT Tén ho so ban chinh lron
dién tir e

- 5 ~ A ~ A X e Ban chinh 01

1 | Van ban yéu cau cong nhan Mau s6 IV.1.1 Ban sao 01

I A 2. . g X A Ban chinh 01

2 | Thuyét minh trung tam d61 méi sang tao Mau so6 1V.2.2 Ban sao 01

3 Céc tai liéu chimg minh t6 churc dap ung ti€u chi trung | Ban chinh 01

tam ho trg khdi nghiép sang tao cap tinh Ban sao 01

Vian ban xdc nhan cua co quan chu quan d6i véi cac noi
dung da trinh bay trong thuyét minh trong trudng hop
t6 chtrc thudc quyén quan 1y cia bo, co quan ngang bo,
co quan thudc Chinh phu, co quan khac ¢ trung wong,
Uy ban nhan dén cip tinh; van ban xac nhan cua Uy ban
4 | nhan dan cap tinh hodc co quan dugc Uy ban nhan dan
cap tinh phan cap, noi to chirc ¢6 tru s& chinh dbi véi
cac noi dung da trinh bay trong thuyet minh trong
truong hop to chitc khong thudc quyén quan Iy cua bo,
co quan ngang bd, co quan thuoc Chinh phu, co quan
khac & trung uvong, Uy ban nhan dan cap tinh.

Ban chinh 01
Ban sao 01

3. Céch thirc, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC
STT Céach thirc ndp, nhan két qua Dia chi cu thé
Truc tiép tai cac Piém hd tro dich vu cong $O
- Trung tdm phuc vu hanh chinh cong TP
2 Tryc tuyén tai Cong DVC quéc gia https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, méc d§ cung cip DVC truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Ngay lam viéc/Ngay

Gio
lam
viée

Phi, L¢
phi

Cung
cép
DVC
truc
tuyén

- T6 chirc c0 yéu cau cong nhan ndp 01 bd ho so theo
quy dinh dén S Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh pho Ha
Noi

- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc
hd so, co quan co thAm quyen cong nhan c6 trach nhi€ém
tra 1o t6 chire, ca nhan vé tinh hop 1€ cua hd so.

40 gio

- Trong thoi han 15 ngay ké tr ngay nhan dugc hé so
hop 1€, co quan c6 tham quyén cong nhén xem x¢ét ban
hanh quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hoic
tir chbi cong nhan.

120
gio

Khong

Toan
trinh

- Trong trudng hop can thiét, co quan c6 tham quyén
cong nhan thanh 14p Hoi dong tr van cong nhan.

+ Truong hop can giai trinh, 1am rd theo kién nghi cia
Hoi dong tw van cong nhén, trong thoi han 05 ngay lam
viéc ké tir ngay hop hoi ddng, co quan c6 tham quyen
cong nhan yéu cau to chic giai trinh, hoan thién ho SO
trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan duoc yéu cau. Sau
thoi han nay t6 chirc khéng c6 vin ban giai trinh, bo
sung, co quan c6 thAm quyén céng nhan ding xtr Iy hd
SO.

+ Trudng hop ddng ¥ véi yéu cau ctia hd so, trong thoi
han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu van
cong nhan hodc ké tur ngay nhan duoc hd so hoan thién
sau khi giai trinh, co quan ¢ tham quyén céng nhan ban
hanh quyét dinh c6ng nhan va cip Gidy cong nhén.

+ Truong hop khong dong ¥ v6i yéu ciu ciia hd so, trong
thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay hop Hoi dong tu
van cong nhan hodc ké tir ngay nhan dugc hd 50 hoan
thién sau khi giai trinh, co quan c6 thim quyen cong
nhén théng bao két qua dé to chirc duoc biét va néu 15 Iy
do.

56 gio

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
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STT Tén biéu mau Co sé phap Iy
1 Vin ban y€u cau cong nhan theo Mau s6 | Phu luc IV. 1’ ban hanh kem theo Nghi
IV.1.1 dinh s0 268/2025/ND-CP;
2 Thuyét minh theo Miusé 1v.22 | T 1w ucTV.2 ban hanh kém theo Nehi

dinh s6 268/2025/ND-CP;

Céc tai liéu chimg minh t6 chirc dap Gmg
3 | ti€u chi trung tdm ho trg khéi nghiép sang
tao;

Vin ban xac nhan ciia co quan chil quan doi
v6i cac ndi dung di trinh bay trong thuyét
minh trong truedng hop t6 chire thude quyén
quan ly cta bd, co quan ngang bd, co quan
thugc Chinh phu, co quan khac & trung
wong, UBND cép tinh; vin ban xac nhin
ctia S¢ Khoa hoc va Cong nghé , noi t6 chirc
¢6 tru s& chinh ddi véi cac ndi dung da trinh
bay trong thuyét minh trong trudng hop to
chirc khong thude quyén quan 1y cia bo, co
quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu,
co quan khac 6 trung wong, UBND cép tinh.

6. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

To chire c6 yéu cau cong nhan.

7. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh phd Ha Noi

8. Quy trinh giai quyét

Don vi/ nguoi

Tén bwdce thwe hién

Noi dung cong viéc

Thoi
gian

Cac Chi nhanh
— Trung tam
Phuc vu hanh
chinh cong
Thanh phd

Buoc 1

- Béi voi ho so tiép nhan truc tuyén: tiép nhan
va chuyén ho so khong qua 08 gior lam viée ké
tir khi Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh tiép nhan ho so hodc theo thdi han
duoc quy dinh tai phap ludt chuyén nganh.

- Pdi voi ho so tiép nhan truc tiép: tiép nhan ho
50, sb hoa va ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén xir 1y. 01 gio
Luu y: dbi voi truong hop phai chuyen hé so
gidy, thi co quan tiép nhan chuyén dén co quan
c6 tham quyen dé giai quyet trong khong qua 01
ngay 1am viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

- Béi vé6i hd so thue hién khong phu thude vao
dia gi6i hanh chinh dé giam sat, don doc:

chuyén thong tin den B6 phan mot cura cua co
quan c6 thAm quyén giai quyét hd so.
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Don vi/ nguoi

Tén budce thue hién NOi dung cong viéc Thoi gian
. B? , Lan}} dao Nhan hd so va phan cong chuyén vién cua 04 gio
Phén cong xur Phong hone xi 1V hd so
ly DMST&SHTT |PONe XU 1Y 1O 8O-
Tra 10i t6 chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ cia hd so
B3. Cong chirc dugc phén cong giai quyét TTHC dé
D& xuit noi xuat ndi dung giai quyet
dung giai Chuyén vién |- Tham muu Phiéu trinh, 17 gidy
quyet ve tinl} xu ly hd so |- Dy théo van bé,I‘l tra 1o to chire, ¢4 nhan vé &
hop 1€ cua ho tinh hop 1€ cua ho so.
SO Hoan thién hd so, trinh Lanh dao phong xem xét.
~ Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so, ky
. Lanh dao A o ST
B4. Xem xét, . phi€u trinh va ky nhay du thdo van ban tra 161 .
. , Phong U O A o 1A 08 gio
trinh ky DMST&SHTT to churc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so).
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
. Lanh dao S& xem xét ho so, ky phiéu trinh va
B5. Xem x¢&t, ~ , 3
Ky duyét Lanh dao So |ky du thao vin ban tra 10i to chirc, ca nhan vé | 08 gid
i tinh hop 18 cta hd so.
Vin thu cta co|Liy sd, dong dfil}, ban hanh vén ban.
quan, don vi |- Truong hop ho so chua hop Ié: Ti€p tuc thuc
B6. Phat hanh | dugc giao tiép |hién chuyén sang B12. ? 02 gio
nhén, giai |- Truong hop ho so hop I¢: chuyén sang budce
quyéet TTHC |B7.
B7 Xem xét, danh gi4, thAm dinh ho so
B7.1 Truwong hop khéng thanh lip hi dong tw vin cong nhin
Cong chirc dugc phan cong giai quyét TTHC
tién hanh tham muu xem xet hd so va dé xuat
D8 ki o Cong chirc giai quyét hd so:
© XUt oL qiroc phan - Phi€u trinh; 60 gio
dung giai n , L ae . . R N
uyét cong giai - Dy thao quyét dinh c6ng nhén, Gidy cong lam viée
q quyet TTHC  |nhan hodc du thao tir choi cong nhén.
Hoan thién hé so, trinh Lanh dao phong xem xét.
Thuyec hién tiép B9.
B7.2 Trwong hop thanh ldp héi dong tw vin cong nhin
Cong chirc dugc phan cong giai quyét TTHC
B7.2.1. Céng chiic tién hanh tham muu thanh 1ap Hoi dong:
Pé xuit ndi |duogc phan Phiéu trinh va cac dy thao vian ban: 18 gio
dung giai |cong giai - Quyét dinh thanh 1ap hoi dong, lam viéc
quyet quyet TTHC |- Gidy moi chuyén gia,

- Kém ho so yéu cau cong nhan.
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Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so, ky

B7'2'2, Il;ﬁr‘lh dao phiéu trinh va ky nhay cac dy thao: Quyét 08 gio
)t(‘?n;l’;f} Dl\(/}g%l“ sy |dinh thanh 13p hoi dong, Gidy moi chuyén gia. | 1am viée
rnh Ky Trinh Lanh dao S& ky duyét.
B7.2.3 Lanh dao S& xem xét hd so, ky phiéu trinh va 08 gids
Xem xét, ky |Lanh dao S¢ |ky Quyét dinh thanh 1ap hdi dong, Gidy moi lam % e
duyét chuyén gia. y
Van thu cua co
quan, don vi
B7.24. |duoc giaotiép |,z  « ., z \ N 04 gio
Phét hanh | nhan, giai Lay s6, dong dau, ban hanh van ban. lam viéc
quyet TTHC
S¢
T6 chirc hop Ho1 ddng tu van cong nhén.
Trén co so két luan cua Hoi dong (tai bién ban
Cong chuc hop), du thao két qua giai quyet:
B725 dugc phan - D6i véi truong hop cdn giai trinh, lam ro
Té chi'r(: }'10 cong giai theo kién nghi cua Hoi dong tw van cong 48 gi0
H6i don P quyét TTHC ; |nhdn: chuyén buéc B7.3. lam viéc
. & Thanh vién - Poi voi truong hop sau khi hop Hoi dong,
Hoi dong khéng can giai trinh, lam ro theo kién nghi
cua Hoi d‘ong. Thuc hién tlep BS.
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem xét.
B73 Truwong hop can gidi trinh, 1am r6 theo kién nghi ciia Hji
) dong tw van cong nhin
Cong chirc duge phéan cong giai quyét TTHC
X ) tham muu hd so yéu cau to chirc gii trinh, hoan
B7.3.1. gong C;:}IC thl@n hO SO’
D& xutni | 5 |- TO trinh; ‘ 24 git
dung giai quy%thTHC - Quyét dinh thanh lap hoi dong; lam viéc
quyét - Bién ban cudc hop;
- Dy thao vin ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
BTS2 |Linhdpo | dfophongxemsdl kifmmahosolky |
’ . phiéu trinh va ky nhay Dy thdo van ban yéu 08 gio
Xem xét, | Phong cau lam viéc
i v |DPMST&SHTT ' i
trinh ky Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B7.3.3. Lanh dao SO xem xét hd so ky phiéu trinh va | 04 gio
Xergg;?; ky |Lanh dao So van ban yéu cau. lam vi¢e
Van thu cua co
B7.34. | dun ,d‘"“t.V} L4y s6, déng d4u, ban hanh van ban va 04 gior
Phat hanh oc gtao tep chuyén ho so dén diém ti€p nhan DVC s6 lam viéc

nhan, giai
quyéet TTHC
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So

T6 chikc gidi trinh, hoan thién ho so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn
dwoc yéu cau: thuc hién lai quy trinh tr B2.

- Ké tir ngay nhdn dwoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién
quy trinh tir BS.
- Truong hop sau thoi han nay khong co van ban giai trinh, bo sung: dung xt

1y hd so.
Cong chirc duge phan cong giai quyét TTHC | 26 gid
tham muu giai quyét ho so. lam viéc
Trurong hop dong y cong nhén:
- Phiéu trinh,
B8 - Dy théo quyét dinh cong nhén, Gidy cong nhan,
Dé xuatndi | Congchirc |- Bién ban cudc hop;
dung giai dugc phan |- Vin ban yéu ciu (néu cb);
quyét vé két cong giai |- Kem ho so yéu cau cong nhan.
qua x Iy ho | quyét TTHC |, rieong hop khéng dong ¥ cong nhén:
SO - Phiéu trinh,
- Dy thao thong bao két qua khong dong ¥ voi
yéu cau ctia hd so néu rd 1y do; Bién ban cudc
hop (truong hop thanh 1ap Hoi dong);
- Kém hd so yéu cau cong nhan.
B9 ) } Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd so ‘16 gl,(f
?(em ?cet: Lal‘lh dao - Bdng ¥: ky phiéu trinh va ky nhay cac du thao. lam viée
trinh ky van |Phong R . o
ban DMST&SHTT|" Khdng dong y: dé nghi cong chure thy 1y giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B10 Lanh dao S¢ xem xét hd so 08 gio
Phé duyét két | Lanh dao S& |- Pdng ¥: ky phiéu trinh va ky c4c du thao. lam vigce
qua - Khong ddng y: d& nghi phong thu 1y giai trinh.
5 q - Ky s6 két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, | 04 gid
Van thu cua co| e 1A 1A N L s «n
_ |cap nhat hé thong thong tin gidi quyét thu tuc | lam viéc
quan, donvi b chinh
BI1 duoc giao ti€p o ,
Phét hanh | nhén, gii -Ehuyi:n kft qua denkBQ p}lan m‘o.t 017J:.a noi )
quyét TTHC tiép nhan ho so ban dau; dong thoi gui cho B
36 K’hoa h’()C va Cong ngh¢ (trong truong hop 1a
cap Giay cong nhan).
Céc Chinhanh |- Kiém tra két qua dién tir dam bao dtng quy dinh| Theo
B12. —~Trungtim  [(dam bao t6 chirc hodic c4 nhan di thuc hién| gidy hen
Tra két qua |Phuc vuhanh |nghia vy tai chinh theo quy dinh) trudc khi tra két

chinh cong

qué giai quyét TTHC. Trudng hop khong ky s6
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Thanh phd

hanh.

theo quy dinh tra ho so thuc hién lai budc phat

- Luu kho hd so, thdng ké va theo ddi, bao céo

9. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, két

- Tra ho so, két qua giai quyét TTHC

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam PVHCC dam bao thoi han

tra két qua. Gui két qua qua

dich vy buu chinh t6i t6 chirc,

qua ban gidy. céng din
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Cong Dich vu
cong quoc gia.
Luu trir - Luu trir cac thong tin lién quan dén - Thyc hién luu trit ho so

viéc tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC theo quy dinh ctia Luat
Ivu trir 2024; Luat Dt liéu 2024 va cac
van ban phap luat c6 lién quan.

TTHC da giai quyét theo quy
dinh cua Luat luu trir 2024;
Luat Dir liéu 2024 va cac van
ban phép luit c6 lién quan.
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7. Quy trinh cong nhin ca nhan, nhém ca nhan, doanh nghiép khéi nghiép
sang tao (QT.07 DPMST - 03.2026)

1. Co sé phap ly

- Luat s6 93/2025/QH15 ban hanh ngay 27 thang 06 nam 2025 cta Qudc hoi:
Luat Khoa hoc, Cong nghé va d6i moi sang tao;
- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 ctia Chinh phu: Quy
dinh chi tiét va huong dan mét sd diéu cua Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang

tao veé do1 mdi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong ngh¢ va déi mdi sang

tao trong doanh nghiép; cong nhén trung tim d6i méi sang tao, hd trg khai nghiép sang
tao; cong nhan ca nhan, doanh nghi¢p khdi nghiép sang tao; ha tﬁng mang ludi va hé

sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Cén ctr Quyét dinh s6 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 ciia Giam dbc Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong Thanh phd vé viéc cong bd Danh muyc tha tuc hanh chinh linh virc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé

thanh phd Ha Noi.
2. Thanh phan hd so
‘ Ban sao/ 34
STT Tén ho so ban chinh lrong
dién tur i
1 . o Ban chinh 01
Vian ban yéu cau cong nhan theo Mau s6 IV.1.1 Ban sao 01
5 | Thuyét minh theo Mau s6 1V.2.3 Ban chinh 01
Ban sao 01
3 Céc tai li¢u minh chung dap ung ti€u chi ¢4 nhan, Ban chinh 01
nhom ca nhan, doanh nghiép khoi nghiép sang tao Bén sao 01
Vin ban x4c nhan cta co quan cht quan d6i véi cac
ndéi dung di trinh bay trong thuyét minh trong
truong hop t6 chuc thude quyén quan 1y cia b, co
quan ngang bd, co quan thudoc Chinh phu, co quan
khac ¢ trung wong, Uy ban nhan dan cap tinh; vin
ban xac nhan cia ﬁy ban nhan dan cép tinh hoac co Ban chinh 01
4 quan duoc Uy ban nhan dan cip tinh phén cép, noi Bén sao 01
td chire ¢ tru sé chinh d6i véi cac ndi dung da trinh
bay trong thuyét minh trong truong hop to chirc
khéng thudc quyén quan 1y cua bd, co quan ngang
bd, co quan thugc Chinh phu, co quan khac ¢ trung
wong, Uy ban nhan dan cép tinh
3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC
STT Céch thirc ndp, nhan két qua Dia chi cu thé
1 Truc tiép tai cac Piém hd tro dich vu cong sO -
Trung tdm phuc vy hanh chinh cdng Thanh phd
2 Truc tuyén tai Cong DVC qudc gia https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 18 phi, méc d§ cung cip DVC truc tuyén

Thoi gian giai quyét 1\(/[5;;;1)11 Ci%?)g
Gio Lé DVC
Ngay lam viéc/Ngay lam | Phi " | truc
" phi X
VIEC tuyen
- T6 chirc co yéu cau cong nhan ndp 01 b hd so theo quy
dinh dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi.
- Trong thoi han 05 ngdy 1am viée co quan c6 thAm quyén N
cong nhan tra 16 t chirc vé tinh hop 1& cua hd so. 40 gio
- Trong thoi han 15 ngay | ké tir ngay nhan dugc ho so hop
1¢, co quan co tham quyen cong nhén xem x¢ét ban hanh 120 gi>
quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hodc tir chbi
cong nhan;
- Trong trudng hop can thiét, co quan c6 tham quyén cong Khong Toan
nhan thanh lap Hoi dong tu van .cong nhén. trinh
+ Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay hop hoi
dong, co quan c6 tham quyén cong nhan yéu cau to chirc
giai trinh, hoan thién ho so. 40-56
+ Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay hop Hoi gio
dong tu van cong nhan hodc ké tir ngay nhan dugc ho so
hoan thién sau khi giai trinh, co' quan c6 tham quyen cong
nhan ban hanh quyét dinh c6ng nhan va cip Gidy cong
nhan hodc khong cong nhan.
5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
STT Tén biéu miu Co so phap ly
1 Van ban yéu cau cong nhan theo Mau | Phuy luc IV.1 ban hanh kém theo Nghi
s6IV.1.1 dinh s6 268/2025/ND-CP
2 Thuyét minh theo Mau s6 IV.2.3 Phu luc IV.2 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 268/2025/ND-CP

6. Déi twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cé nhéan, nhom c4 nhan, doanh nghiép ¢6 yéu cau cong nhan
7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi

8. Quy trinh giai quyét

Bon vi/ nguoi Noi dung cong viéc Thot

Ten buge thuc hién : : gian
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Tén bwée Don vi/ I{gu’o’l Noi dung cong viéc T.h o1
thuc hién gian
Cac Chi nhanh |- P6i v6i ho so tiép nhan truc tuyén: tiép nhan
—Trung tim |va chuyén h so khong qua 08 gid lam viéc ké
Phyc vy hanh |t khi Hé thong thong tin giai quyét thi tuc 01 cios
Budce 1 chinh cong  |hanh chinh tiép nhan hd so hoic theo thoi han 1am % ac
Thanh ph6é  |dugc quy dinh tai phap luat chuyén nganh. i
- D01 v6i ho so tlep nhan tryc tiép: tiép nhan ho
50, s6 hoa va ky s ho so dién tir; chuyén ngay
dén co quan c6 thAm quyén xir 1y
Luu y: dbi véi truong hop phai chuyen hd so
gidy, thi co quan tlep nhan chuyen dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.
- Péi v6i hd so thye hién khong phu thude vao
dia gioi hanh chinh dé giam sat, dén déc: chuyén
thong tin dén Bd phan mot cura cua co quan co
thim quyén giai quyét hd so.
A B? , Lanl} dao Nhan ho so va phan cong chuyén vién cua 04 gio
Phan congxtr|  Phong hong xtr 1y hd so lam viéc
Iy DPMST&SHTT |PONE XU 1y 1O 50- VIs
Tri 10i t6 chirc, ¢4 nhin vé tinh hop 18 cia ho so
B3 Cong chirc dugc phan cong giai quyét TTHC
Dé xuit noi dé xuét noi dung giai quyét:
dung giai |Chuyén vién |- Tham muu Phiéu trinh, 17 gio
quyét vé tinh |xur 1y ho so - Dy thao vin ban tra 10i t6 chirc, ca nhan vé | 1am viéc
hop 1& ctia hd tinh hop 1é ctia ho so.
SO Hoan thién hé so, trinh Lanh dao phong xem xét.
B4 Lanh dao Lﬁgh da‘o ph(“)ng,xen? X€t, kié:m t{a h(k)q SO, ky ' L
e . phi€u trinh va ky nhay du thdo van ban tra 161 |8 gio l[am
Xem xé&t, trinh | Phong U A 1A A
Ky DMST&SHTT to f:huc,~ca nhan ve tl}’lh hQ;p 1€ ctia ho s0). viéc
Trinh Lanh dao S& ky duyét.
B5 Lanh dao S¢ xem xét ho so, ky phicu trinh va | gid 1am
Xem xét, ky |Lanh dao S&  |ky du thdo van ban tra 161 t6 chirc, ca nhan vé A
A . A o 1A viéc
duyét tinh hop 1€ cua ho so. :
Van thu cua co
quan, don vi |LAy sd, dong diu, ban hanh van ban.
B6. dugc giao tiép |- Truong hop ho so chiea hop 1é: Tiép tuc thuc| 02 gio
Phat hanh  |nhan, giai hién chuyén sang B12. lam viéc
quyét TTHC |- Truong hop ho so hop Ié: chuyén sang budc B7
S¢
B7 Xem xét, danh gi4, thAm dinh ho so
B7.1 Trwong hop khéng thanh lgp héi dong tw vin cong nhin
Pé xuatndi | Cong chirc Cong chirc dugc phan cong gidi quyét TTHC N
dung giai dugc phan  |tién hanh tham muu xem xét ho so va dé xuat 6 0 g9
7 . ey lam viéc
quyet cong giai giai quyet hd so:
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quyét TTHC

- Phiéu trinh;

- Dy théao quyét dinh cong nhan, Gidy cong
nhén hodc du thao tir chdi cong nhan.

Hoan thién hd so, trinh Lanh dao phong xem
x¢Et.

Thuec hién tiép B9.
B7.2 Truong hop thanh lap hoi dong tw van cong nhan
Cong chirc dugc phan cong giai quyet TTHC
B7.2.1. Cong chizc  |tién hanh tham muu thanh lap Hoi dong:
bé xuat no1 dugc phan Phiéu ’trlnh va cac du thao van ban: 18 gio
dung giai cong giai |- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong, lam viée
quyét quyét TTHC |- Gidy moi chuyén gia,
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B722 Lanh dao Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so, ky B
. . phiéu trinh va ky nhay cac dy thao: Quyét dinh| 08 gio
Xem xet, Phong thanh 1ap hoi dong, Gidy moi chuyén gia. lam viéc
rinh ky | PMST&SHTT Trinh Lanh dao S& ky duyét. ‘
B7.2.3 Léanh dao S¢ xem xét ho so, ky phi€u trinh va 08 oid
Xem xét, ky | Lanh dao S¢ |ky Quyét dinh thanh 1ap héi dong, Giay moi O BlO
R A lam viéc
duyét chuyén gia.
Van thu cua co
quan, don vi
B7.2.4. dugc glao ti€p |,z z 4, X \ < 1 04 gio
Phét hanh nhan, gidi Lay s6, dong dau, ban hanh van ban. lam viec
quyét TTHC
S&
T6 chirc hop Ho1 dong tu van cong nhan.
Trén co so két luan cua Hoi dong (tai bién ban
Céng chitc hop), du thao két qua giai quyét: o
N - Doi véi truong hop can gidi trinh, lam ré theo
dugc phan X . e A IS .
B7.2.5. . kien nghi cua Hoi dong tw van cong nhan. "
2 o1 cong giai 2 . 48 gio
T6 chue hop Z _ |chuyén budc B7.3. N
e 2 A quyét TTHC ; X . . : PO lam viéc
Ho1 dong \ A - Doi voi truong hop sau khi hop Hoi dong,
Thanh vién A A N 4 .S
Hoi dong khong can giai trinh, lam ro theo kién nghi cua
¥ Hgi dong: Thuc hién tiép B8.
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
X€t.
B7.3 Truong hgp can gidi trinh, 1am ré theo kién nghj cia Hoi
) dong tw van cong nhéan
Cong chirc dugc phan cong giai quyet TTHC
A , tham muu ho so yéu cau to chirc giai trinh, hoan
Cong churc
B7.3.1. duoe phan thién hd so:
D& xudt ndi | DLk - To trinh; 24 gio
dung gii 28 - Quyét dinh thanh 1ap hdi ddng; lam viéc
X quyét TTHC S A )
quyét - Bién ban cugc hop;
- Du thég van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B7.3.2. Lanh dao Lanh dao phong xem xét, kiém tra hé so ky| 08 gio




46

Xem xét, |Phong phiéu trinh va ky nhay Du thdo van ban yéu| lam viéc
trinh ky |PMST&SHTT |cau.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B7.3.3. ~ \ LA 1A s \ o\
Xem xét, ky |Lanh dao S Lflnh fiao ?0 Xem x€t ho so ky phi€u trinh va 94 gio
A van ban yéu cau. lam viéc
duyét
Van thu cua co
quan, don Vl £ A , e \ - 5 \
B7.3.4. duogc giao ti€p Lay 5 d?ng d%u’ bim helnh van l3an va 04 gio
L1 < CL. chuyén ho so dén Bo phan mdt ctra noi ti€p . o
Phat hanh nhar}, giai nhan ho so ban diu lam viéc
quyét TTHC : '
S¢
T6 chirc giai trinh, hoan thién ho so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhan
dugc yéu cau: thyc hién lai quy trinh tir B2. ’
- Ké tur ngay nhan dwoc ho so hoan thién sau khi giai trinh: tiép tuc thyc hi¢n
quy trinh tir BS. 7
- Truong hop sau thoi han nay khong co van ban giai trinh, bo sung: dung xt
1y ho so.
Cong chuc duge phan cong giai quyét TTHC| 26 gio
tham muu giai quyét ho so. lam viéc
Truong hop dong y cong nhdn:
- Phiéu trinh,
BY - Dy thdo Quyét dinh cong nhan, Gidy cong
A £ ne ~ P nhén,
bé xuat ndi |Cong chirc L, A ,
. - Bién ban cudc hop;
dung giai  |dugc phan < v Al A AN
n - Van ban yéu cau (néu cod);
quyet vé két cong giai \ A A A A A
ud xt 1§ hd |quyét TTHC |- Keém ho so y€u cau cong nhén.
q Truong hop khong dong y cong nhan:
SO - A .
- Phiéu trinh,
- Du :[héo thong bao ket qua khong dong y voi
yéu cau cua ho so néu ro 1y do; Bién ban cudc
hop (trudng hop thanh 1ap Hoi dong);
- Kém hd so yéu cau cong nhén.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so 16 gio
B9 _Pdng ¥: ky phiéu trinh va ky nhay cac dy| lam viée
Xem x¢ét, |Lanh dao \ EY- XYy P Y Y ' :
trinh ky vin | Phong . Khong dlng ¢ & nghi céng chic thy I g
ban  [DMST&SHTT| > 100 C0ne ¥ 0 NS CON8 P E
Trinh Lanh dao So¢ ky duyét.
B10 Lanh dao S& xem xét ho so 08 gio
A A LA T x . |- Dong y: ky phiéu trinh va ky cac dy thao. lam viéc
Phé duy¢t két | Lanh dao So o AT T, A C s L
A - Khong dong y: dé nghi phong thu ly giai
q trinh.
Vin thu ctia co |- Ky s6 két qua giai quyét thu tuc hanh chinh,| 04 gio
Bl1 quan, don vi |c@p nhét hé thng thong tin giai quyét tha tuc| lam viéc
Phat hanh dugc giao ti€p |hanh chinh. , o
nhan, giai - Chuyén két qua dén Diém ho tro Dich vu cong

quyét TTHC

s0 noi tiép nhan ho so ban dau; dong thoi gui
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So cho B Khoa hoc va Cong ngh¢ (trong truong
hop 14 cip Gidy cong nhén).
Cac Chinhanh |- Kiém tra két qua dién tir dam bao ding quy dinh| Theo
— Trung tam (dam bao t6 chuc hodc ca nhan da thuc hién giéy hen
BI2 Phyc vuhanh  |nghia vy tai chinh theo quy dinh) truée khi tra két
Tra két .qué chinh cong qua giai quyet TTHC. Truong hop khong ky s6
Thanh pho theo quy dinh trd ho so thuc hién lai budce phat
hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va theo ddi, bao céo.

9. Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va lvu trit ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hod so

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua. Gui két qua qua dich

viéc tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC trén H¢ théng thong tin gidi
quyét TTHC theo quy dinh cua Luat
lIvu trir 2024; Luat Dt liéu 2024 va cac

van ban phap luat c6 lién quan.

TraA ho S0, | - Tra hA’o s0, két qua giai quyét TTHC vu buu chinh 161 t chitc, cong
két qua ban giay. dan
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Céng Dich vu
cong qudc gia.
Luu trir - Luu trit cac thong tin lién quan dén | - Thyc hién luu trit h so TTHC

da giai quyét theo quy dinh cua
Luat Iuu trir 2024; Luat Dt li¢u
2024 va céc van ban phap luat
c6 lién quan.
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8. Quy trinh cong nhin chuyén gia hd tr¢ khéi nghiép sang tao ( QT.08
DMST - 03.2026)

1. Co s& phap ly

- Luat s6 93/2025/QH15 ciia Qudc hoi: Luat Khoa hoc, Cong nghé va ddi mai
sang tao

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nam 2025 cia Chinh pha: Quy
dinh chi tiét va huong dan mét sd diéu cua Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang
tao vé ddi mai sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang
tao trong doanh nghiép; cong nhén trung tim doi méi sang tao, hd trg khai nghiép sang
tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khdi nghiép sang tao; ha ting mang ludi va hé
sinh thai khaoi nghiép sang tao.

- Can cir Quyét dinh s6 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 ciia Giam dbc Trung tim

Phuc vy hanh chinh cong Thanh phd vé viéc cong bd Danh muyc tha tuc hanh chinh linh virc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét ciia S& Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phan ho so

i S6 lwong ban chinh
STT Tenho so dién ti/Béan sao
1 Vin ban yéu cau cong nhan theo Mau s6 IV.1.1 Ba? ch1nl'1: 01
Béan sao : 01
2 | Thuyét minh theo Mau s6 IV.2.4 Ba? chinh: 01
Bén sao : 01
3 Céc tai li€u chung minh dap ung tiéu chi chuyén Bén chinh: 01
gia ho trg khaoi nghiép sang tao Ban sao : 01
3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhin két qua giai quyét TTHC
STT Céach thurc ndp, nhan két qua bia chi cu thé

Truec tiép tai cic Piém hd trg dich vu cong
1 s0 - Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
TP

) Truc tuyén tai Cong DVC qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mirc @9 cung cap DVC truc tuyén
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Thoi gian giai quyét Mirc thu Cling
(PVT: VND) cap
Gid DVC
Ngay lam viéc/Ngay lam | Phi | Léphi | truc
viée tuyén
- T6 chue ¢6 yf:u cau cong nhan ndp 01 bd ho so Toan
theo quy dinh dén S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh Khong | Khong .
A TTY NTAS trinh
pho Ha Noi
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
duoc hd so, co quan co thim quyén cong nhan co 40 iy
trach nhiém tra 10 t6 chirc, c4 nhan vé tinh hop 16 &
ctia h so.
. £ Mirc thu Cung
Thot gian giai quyét (DVT: VND) chp
Gio DVC
Ngay lam viéc/Ngay lam | Phi | Léphi | truc
viéc tuyén
- Trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd
so hop 18, co quan c6 thim quyén cong nhan xem | 120
xét ban hanh quyét dinh céng nhan va cip Gidy cong| gid
nhan hoic tir chdi cong nhan.
- Trong trudng hop can thiét, co quan c6 tham quyén
cong nhan thanh 1ap Ho1 déng tu van cong nhan.
+ Trudng hop can giai trinh, 1am 13 theo kién nghi
ctia Hoi ddng tu van cong nhan, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay hop hoi dong, co quan c6
thim quyén cong nhén yéu cau t6 chirc giai trinh,
hoan thién hd so trong thoi han 15 ngay ké tir khi
nhan duoc yéu cau. Sau thoi han ndy t6 chirc khong
c6 van ban giai trinh, bo sung, co quan c6 tham
quyén cong nhan dung xur ly hd so.
+ Trudng hop ddng ¥ voi yéu cau ctia hd so, trong 56 gidr

thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi dong
tur van cong nhan hodc ké tir ngay nhan duoc hd S0
hoan thién sau khi giai trinh, co quan c6 thAm quyen
cong nhan ban hanh quyét dinh céng nhan va cap
Gidy cong nhan.

+ Truong hop khong dong ¥ v6i yéu cau ciia hd so,
trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay hop Hoi
dong tu van cong nhan hodc ké tir ngay nhan duoc
ho so hoan thién sau khi giai trinh, co quan c6 tham
quyén coéng nhan thong bao két qua dé t6 chirc duoc
biét va néu 13 ly do.

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC
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STT Tén biéu miu Co sé phap ly
{ Viin ban yéu ciu cong nhdn Mau s0 IV.1.1 ban hanh kém theo
: Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;
) Thuyét minh trung tim d6i méi sang tao Mau s6 IV.2.4 ban hanh kém theo

cap tinh theo Mau s6 IV.2.4 Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

6. Doi twong thire hién thii tuc hanh chinh:
Cé nhén co yéu cau cong nhén.

7. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi
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8. Quy trinh giai quyét

Tén bwée Don vi/ r!gu’o’l Noi dung cong viéc T.h o1
thuc hién j i gian
Céc Chi nhanh |- D6i v6i ho so tiép nhan truc tuyén: tiép nhan
—Trung tim  |va chuyén hd so khong qua 08 gid 1am viéc ké
Phyc vuhanh |ty khi Hé théng thong tin giai quyét thu tuc
Chiflh céng hanh chinh tiép nhan hd so hoic theo thoi han
Thanh pho dugc quy dinh tai phép luat chuyén nganh.
- D4i voi hd so tiép nhan truc tiép: tiép nhan hd
50, s6 hoa va ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay
, dén co quan c6 tham quyén xir 1y. 01 gid
Buoc 1 , Ko s \ ) . 2 A
Luu y: doi voi truong hop phai chuyén ho so
gidy, thi co quan tiép nhan chuyén dén co quan
c6 tham quyén dé giai quyét trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
- Bdi vé6i ho so thuc hién khong phu thude vao
dia gi6éi hanh chinh dé giam sat, don dbc:
chuyén thong tin dén B9 phan mot ctra clia co
quan c6 thAm quyén giai quyét hd so.
. B? . Lan}} dao Nhén hd so va phan cong chuyén vién cua 04 gio
Phén cong xir phong he 10 B
Iy Chuyén mon |P 008 XY O S0:

Tra 101 to chirc, ¢4 nhan vé tinh hop 1é ciia ho so
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Tén budc Don vi/ I{gu’o’l Noi dung cong viéc T.h o
thuc hién gian
Cong chirc duge phan cong giai quyét TTHC
N B? N dé xuét noi dung giai quyét:
Dde iuatig(i')l Chuyén vién |~ Tham muu Phiéu trinh,
uos gla LA - Du thao van ban tra 101 to churc, ca nhan vé 17 gio
quyetvé tinh | xtlyhdoso |, R
hop 1€ ctia hd tinh hqp. 1€ cua ho so.
SO Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
xEt.
B4 Lanh dao Lagh da‘o ph(‘)ng,xen? x€t, kltfm t{a hoq SO, }<y‘ .
o . phiéu trinh va ky nhay du thdo vén ban tra 101 .
Xem xét, trinh phong 2 4 C pA A, A o 1A 08 gio
Ky Chuyén mon to churc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so).
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B5 Lanh dao S xem xét hd so, ky phiéu trinh va
Xem xét, ky | Lanh dao S¢ |ky du thdo van ban tra o1 t6 chtic, ca nhan vé | 08 gio
duyét tinh hop 1é ctia hd so.
Chuyénvién | ’
xu ly/ Van thu | Lay s6, dong dau, ban hanh van ban.
cua co quan, |- Truong hop ho so chua hop lé: Ti€p tuc thuc
B6 : n 2 .
s don vi dugc |hi¢n chuyén sang B12. 02 gio
Phat hanh .z . . 3 . 2 ,
giao ti€p nhan, |- Truong hop ho so hop I¢: chuyén sang budc
giai quyet | B7.
TTHC
B7 Xem xét, danh gi4, thim dinh ho so
B7.1 Truong hop khong thanh ldp hoi dong tw van cong nhdn

Cong chirc duge phén cong giai quyét TTHC
tién hanh tham muu xem xet hd so va dé xut
giai quyét ho so:

Pé xuét ndi Cong Ch?:c - Phiéu trinh; N
dugc phan , X, a: A A A 60 gio
dung giai A ... |- Du thdo quyét dinh cong nhan, Giday cong NN
Z cong giai R N U A ~ lam viéc
quyeét wét TTHC nhan hoac dl_l" thdo tir chdi cong nhan.
quy Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
x€t. )
Thuc hién tiep B9.
B7.2 Truong hop thanh lap hoi dong tw vian cong nhdn
Cong churc duge phan cong giai quyét TTHC
B7.2.1 Cong chuc  |tién hanh tham muu thanh 1ap Ho1 dong:
D¢ xuat no1 duoc phan | Phiéu trinh va cac du thao van ban: 18 gio
dung giai cong giai |- Quyét dinh thanh 1ap héi dong, lam viéc
quyét quyét TTHC |- Gidy moi chuyén gia,

- Kém hd so yéu cau cong nhén.
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Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd so, ky

B7',2'2 . Lanl} dao phiéu trinh va ky nhay cac dy thao: Quyét dinh| 08 gio
Xemxé tinh)  PhONg |40k 1ap hoi dng, Gidy moi chuyén gia. | lam viée
ky  |DMST&SHTT ep 101 dong, Tildy yen gl '
Trinh Lanh dao So ky duyét.
B7.2.3 Léanh dao S¢ xem xét ho so, ky phi€u trinh va 08 oid
Xem xét, ky | Lanh dao S¢ |ky Quyét dinh thanh 1ap hdi dong, Gidy moi o8I0
R A . lam viéc
duyét chuyén gia.
Van thu cua co
quan, don vi
B7.2.4 dugc glao ti€p |, 2.z 4, X \ < 1 04 gio
Phat hanh nhan, gidi Lay s6, dong dau, ban hanh van ban. lam viec
quyét TTHC
S&
T6 chirc hop Ho1 dong tu van cong nhan.
Trén co so két lpén cua Hoi dQng (tai bién ban
R ’ hop), du thao két qua giéi quyét:
gong CEIAIC - P6i véi truong hop can giai trinh, lam ro
B7.2.5 UoCPhAn 400 kién nghi cua Hoi dong tw vin cong 48 oic
Té) chirc hop C(,)(ng gtat nhan: chuyen budc B7.3. . gl?
ne aX quyét TTHC ; . . ) s lam viéc
Hoi dong . A - Doi voi truong hop sau khi hop Hoi dong,
Thanh vién . PP . % .
Hoi ddng khong can giai trinh, lam ro theo kién nghi
i cua Hoi dong: Thyc hién tiep BS.
Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
X€t.
B7.3 Trwong hop cdn gidi trinh, lam ro theo kién nghi cua Hpi dong tw vin
) cong nhin
Cong chirc duge phéan cong giai quyét TTHC
o . tham muu hd so yéu ciu to chire giai trinh, hoan
Cong chuc
B73.1 duoe phan thién ho so:
Dé xudtndi | p |- To trinh; 24 giy
dung giai 0e 8 - Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng; lam viéc
X quyét TTHC S A
quyeét - Bién ban cudc hop; ‘
- Du thég van ban yéu cau;
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B7.3.2 Lanh dao  |Léanh dao phong xem xet, kiém trahd so ky 08 oid
Xem xét, Phong phiéu trinh va ky nhdy Dy thao van ban yéu cau. lam % e
trinh ky |DMST&SHTT | Trinh Lanh dao S& ky duyét. j
B733 Xerfl Lanh dao S& Lfmh fiao ?0 Xem x¢ét ho so ky phiéu trinh va 94 gio
xét, ky duyét van ban yéu cau. lam viéc
Van thu cua co
quan, do*nvj LA 4, X \ . e s
B7.3.4 duoc giao tiép Lay o d?ng d%u’ bim ha}nh van l3an Ve 04 gio
e > ... " |chuyén ho so dén B phan mdt cua noi ti€p \ A
Phat hanh nhan, giai nhan hé so ban dAu lam viéc
quyéet TTHC : '
So

T6 chire gidi trinh, hodn thién ho so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn
dwoc yéu cau: thyc hién lai quy trinh ti B2.
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- Ké ur ngay nhan duoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién
quy trinh tir BS.
- Truong hop sau thoi han nay khong co van ban giai trinh, bo sung: dung xt

1y ho so.
Cong chire dugc phan cong giai quyét TTHC| 26 gio
tham muu giai quyét ho so. lam viéc
Truong hop dong y cong nhan:
- Phi€u trinh, ,
B8 - Dy thdo quyét dinh cong nhén, Giay cong nhén,
Dé xuatnoi | Congchic |- Bién ban cudc hop;
dung giai dugc phan |- Van ban yéu cau (neu co);
quyét vé két cong giai |- Kém hé so yéu cau cong nhan.
qua xir Iy ho | quyét TTHC Truong hop khong ddng ¥ cong nhan:
SO - Phiéu trinh, ) .
- Dy thao thong bao két qua khong dong ¥ voi yéu
cau cua ho so néu 1o ly doi Bién ban cudc hop
(trwong hop thanh lap Hoi dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B9 . ~ Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so ‘1 6 glo
Xem xét, Lanh dao lam viéc
\ ;o . -Pong y: ky phleu trinh va ky nhay cac du thao.
trinh ky van Phong
ban DMST&SHTT - Khong dong y: dé nghi cong chirc thu 1y giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B10 Lanh dao So xem x¢ét hd so 08 gio
Phé duy€t két| Lanh dao S¢ |- Bong y: ky phiél:l trinh va ky cac duy thao. lam viéc
qua - Khong dong v: d€ nghi phong thu 1y gidi trinh.
Vin the cia col” Ky s két qua giai quyét thu tuc hanh chinh, 94 gio
wan. don vi cap nhat hé thdng thong tin giai quyét thu tuc| 1am viée
dquar, €on V1 |y anh chinh
Bl11 duoc giao ti€p A 1A a koA LA Al C LA
‘e 1 .. 0 |- Chuyén két qua dén B phan mét ctra noi ti€p
Phat hanh nhan, giai A T X N e o R
X nhan ho so ban dau; dong thoi giri cho Bo Khoa
quy¢t TTHC hoc va Céng nghé (trong trudng hop 1a ci
SG ¢ va g nghe g g hop p
Giay cong nhan).
Cac Chinhanh |- Kiém tra két qua dién tir dam bao ding quy dinh|  Theo
— Trung tdm (dam bao t6 chirc hodc ca nhan da thuc hién| giay hen
BI12 Phuc vu hanh | nghia vu tai chinh theo quy dinh) trude khi tra két
Tra két qud chinh cong qua giai quyet TTHC. Truong hop khéng ky s6
q Thanh pho theo quy dinh trd ho so thuc hién lai budce phat

hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va theo doi, bao cao

Téng thoi gian: 27 ngay ké tir ngay nhdan di hé so dé nghi hop Ié.

9. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC
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Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, két

- Tra ho so, két qua giai quyét TTHC

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam PVHCC dam bao thoi han

tra két qua. Gui két qua qua

qui bin gidy dich vu buu chinh téi t6 chue,
’ cong dan
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Cong Dich vu
cong qudc gia.
Luu trv - Luu trit cac thong tin lién quan dén - Thyc hién luu trit ho so
viée tiép nhan va tra két qua giai quyét | TTHC da giai quyét theo quy
TTHC trén Hé thong thong tin giai dinh cua Luat luu trir 2024;

quyét TTHC theo quy dinh cta Luat
luru trir 2024; Luat D liéu 2024 va cac

van ban phép luat c6 li€n quan.

Luat Dir liéu 2024 va cac van
ban phép luat c6 lién quan.
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9. Quy trinh cong nhin nha dau tw c4 nhian khéi nghiép sing tao
(QT.09 DMST - 03.2026)

1. Co sé¢ phap ly

- Luat 86 93/2025/QH15 ciia Qudc hoi: Luat Khoa hoc, Cong nghé va doi méi
sang tao

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 ctia Chinh pha: Quy
dinh chi tiét va hudng dan mot sé diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va doi méi sang
tao vé doi méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong ngh¢ va d6i méi sang
tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim doi méi sang tao, hd trg khoi nghi€p sang
tao; cong nhan cd nhan, doanh nghi¢p khdi nghiép sang tao; ha tang mang ludi va hé
sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Cian ctr Quyét dinh s 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 cia Giam dbc Trung tAm

Phuc vu hanh chinh céng Thanh phé vé viéc cong bd Danh muyc thii tuc hanh chinh linh vyc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé
thanh ph6 Ha Nbi.

2. Thanh phén hd so

1 S6 lwong ban chinh
STT Teén ho so dién ti/Bén sao

| | Van ban yéu cau cong nhan theo Mau 6 IV.1.1 Ban chinh: 01
Bén sao : 01

2 Thuyét minh theo Mau sb IV.2.4 Ban chinh: 01
Ban sao : 01

5 | Cac tai ligu chimg minh dap tng tiéu chi nha dau Ban chinh: 01
tu ca nhan khoi nghiép sang tao Bén sao : 01

3. Cach thirc, dia chi ndp hd so, nhan két qua giai quyét TTHC
STT Céach thirc ndp, nhan két qua Dia chi cu thé
Truc tiép tai cac Piém hd tro dich vu cong 30 -
Trung tam phuc vu hanh chinh cong TP
2 Truc tuyén tai Cong DVC quéc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1é phi, mic dd cung cap DVC truc tuyén
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Mirc thu Cung
(BVT: VND) cap

duogce hd so, co quan c0 thim quyén cong nhan co
trach nhiém tra 101 t6 chirc, c4 nhan vé tinh hop 1€
cua ho so.

Thoi gian giai quyét DVC
truc
myén
- T6 chirc cb yéu cau cong nhan ndp 01 bd hd so
theo quy dinh dén S& Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi Toin
- Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Khoéng | Khong trinh

40 gio

- Trong thoi han 15 ngdy ké tir ngdy nhan duoc hd
so hop 18, co quan c6 tham quyén cong nhan xem
xét ban hanh quyét dinh céng nhan va cap Gidy
cong nhan hodc tir chdi cong nhan.

120
gio

- Trong truong hop can thiét, co quan co tham
quyén cong nhan thanh 1ap Hoi dong tu van cong
nhan.

+ Truong hop can giai trinh, 1am 6 theo kién nghi
ctia Hoi dong tu van cong nhan, trong thoi han 05
ngay lam viéc ké tir ngay hop hoi déng, co quan c6
tham quyén céng nhan yéu cau to chiic giai trinh,
hoan thién hd so trong thoi han 15 ngay ké tir khi
nhan duoc yéu cau. Sau thoi han nay to chirc
khong c6 van ban giai trinh, b6 sung, co quan co
tham quyen cong nhén dung xur ly h so.

+ Truong hop dong ¥ voi yéu cau ctia hd so, trong thoi
han 07 ngay lam Y1¢c ké tir ngay hop Ho1 dong tu van
cong nhan hodc ke tur ngay nhan dugc ho so hoan thién
sau khi giai trinh, co' quan c6 tham quyen cong nhan

ban hanh quyét dinh céng nhan va cip Gidy cong
nhan.

56 gioy

+ Trudng hop khong dong ¥ véi yéu cau ctia ho
50, trong thot han 07 ngay lam viée ké tir ngay hop
Hoi dong tu van cong nhan hodc ké tir ngay nhan
duogc hd so hoan thién sau khi giai trinh, co quan
c6 tham quyén cong nhan thong béo két qua dé to
chire duoc biét va néu rd 1y do.

5. Cac biéu miu trong giai quyét TTHC

STT Tén biéu miu

Co so phap ly

1 R S A
Van ban yé€u cau cong nhan

Mau s IV.1 1 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

2 Thuyét minh trung tim d6i méi sang tao
cap tinh theo Mau s6 IV.2.4

Mau s6 IV.2.fl ban hanh kém theo
Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP;

6. P6i twong thue hién thii tuc hanh chinh:
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’ T(;)’ chire, ca nhén tién hanh cong viéc buc xa - str dung thiét bi X-quang chan doan
y t&, thiét bi chup cat 16p vi tinh tich hop véi PET (PET/CT), SPECT (SPECT/CT), st
dung thiét bi phat tia X (tru thi€t bi chup anh phéng xa cong nghi¢p).

7. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi

8. Quy trinh giai quyét

Tén buwée Don vy/ qgu’m NOi dung cong viéc T.h o
thuc hién j j gian
Céc Chi nhanh |- D6i v6i ho so tiép nhan truc tuyén: tiép nhan
—Trung tim |va chuyén hd so khong qua 08 gid lam viéc ké
Phyc vy hanh |t khi Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
Bude 1 chinh cong  |hanh chinh tiép nhan hd so hoic theo thoi han| 01 gid
Thanhphé  |duoc quy dinh tai phap luét chuyén nganh.
- £)01 v6i ho so tlep nhan truc tiép: tiép nhan hd
50, sb hoa va ky s6 ho so dién tu; chuyén ngay
dén co quan c6 tham quyén xir 1y.
Luu y: dbi voi truong hop phai chuyen ho so
gidy, thi co quan tlep nhéan chuyen dén co quan
c6 thAm quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
- Bdi vé6i ho so thuc hién khong phu thude vao
dia gi6éi hanh chinh dé giam sat, don dbc:
chuyén thong tin dén Bo phan mét ctra cia co
quan c6 thAm quyén giai quyét hd so.
A B? , Lanl} dao Nhén hd so va phan cong chuyén vién cua 04 gio
Phén cong xur phong he 719 ho so
ly Chuyén mon PRONE XU Ty RO SO

Tra 1oi to chire, ca nhan vé tinh heop 1€ cia ho so
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B3 Cong chirc duge phan cong giai quyét TTHC
bé xuat noi dé xuét noi dung g1a1 quyét:
dung giai Chuyén vién |- Tham muu Phiéu trinh, 17 oids
quyét vé tinh | xir1y hd so |- Du thao van ban tra 101 td chire, c4 nhan vé &
hop 1¢ ctia hd tinh hop 1€ cua ho so.
SO Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem xét.
B4 Lanh dao Lagh da‘o ph(‘)ng,xen? xEt, klgm t1:a hq S0, qky‘ _
e \ phi€u trinh va ky nhay du thdo van ban tra 161 .
Xem xét, trinh phong R O A o 1A 08 gio
Ky Chuven mon to chirc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so).
Y Trinh Lanh dao S& ky duyét.
B35 Lanh dao S¢ xem xét ho so, ky phiéu trinh va
Xem xet, ky | Lanh dao S¢ |ky du thao van ban tra 10i t chic, canhan vé | 08 gio
duyét tinh hop 1€ cua ho so.
Chuyénvién | ,
xu ly/ Van thu | Lay s0, dong dau, ban hanh van ban.
cua co quan, |- Truong hop ho so chua hop l¢é: Ti€p tuc thuc
B6 : oA 2 .\
s don vi dugc |hi¢n chuyén sang B12. 02 gio
Phat hanh . e ~ \ A A 2 /
giao tiép nhén, |- Truong hop ho so hop I¢: chuyén sang budc
giai quyét | B7.
TTHC
B7 Xem xét, danh gia, thim dinh ho so
B7.1 Truong hop khong thanh ldp hoi dong tw van cong nhdn

Cong chirc duge phan cong giai quyét TTHC
tién hanh tham muu xem xet hd so va dé xuit
giai quyét ho so:

Pé xubtnoi | ON& MU Tphidy trinh; ,
dugc phan , X, 4 A A A a 60 gio
dung giai n ... |- Du thdo quyét dinh cong nhan, Gidy cong N
X cong giai R N U A . lam viéc
quyeét wét TTHC nhan hoac dl,l" thdo tir chdi cong nhan.
quy Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
x€t. )
Thuc hién tiep B9.
B7.2 Truong hop thanh lap hoi dong tw vin cong nhdn
Cong chirc duge phén cong giai quyet TTHC
B7.2.1 Cong chirc  |tién hanh tham muu thanh 1ap Hoi dong:
Dé¢ xuat noi dugc phan Phiéu trinh va cac du thao van ban: 18 gid
dung giai cong giai |- Quyét dinh thanh 1ap hoi dong, lam viéc
quyeét quyét TTHC |- Gidy moi chuyén gia,
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B72.2 Lanh dao Lagh da‘o ph(?ng,xerr} Xet’, kiém tfa ho 50, ky .
e \ phiéu trinh va ky nhay cac du thao: Quyét 08 gio
Xemxé tinh)  PhONg |40k thanh 1ap hoi ddng, Gidy moi chuyén gia. | 1am viéc
k}r] DMST&SHTT . . p v gﬂ y y g ° e
Trinh Lanh dao So ky duyét.
B7.2.3 Lanh dao S6 xem xét ho so, ky phiéu trinh va 08 gid
Xem xét, ky | Lanh dao S¢ |ky Quyét dinh thanh 1ap hdi dong, Gidy moi lam % e

duyét

chuyén gia.
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Van thu cua co
quan, don vi
P}]?éz.ﬁélih dur?}féita;;ep Lay s0, dong dau, ban hanh van ban. 12?; %ligc
quyét TTHC
S&
T6 chirc hop Hoi dong tu van cong nhan.
Trén co s& két luan cua Hoi dong (tai bién ban
K ] hop), du thao két qua giéi quyét:
Cong ChlAIC - P6i véi trwong hop cdn giai trinh, lam ro
B7.2.5 duAc_rc phan theo kién nghi cua Hoi dong tw van cong .
T6 chiic hop cong gial _|nhan: chuyén buéc B7.3. 4 8 glo
SO quyét TTHC ; P . s lam viéc
Hoi dong Thanh vien |- POt voi truong hop sau khi hop Hoi dong,
Hoi ddn khong can gidi trinh, lam ro theo kién nghi
S g , ae A Y
cua Hoi dong: Thuc hi¢n tiép BS.
Hoan thién hd so, trinh Lanh dao phong xem
X€t.
B7.3 Trwong hop can gidi trinh, lam ré theo kién nghi ciia Hpi dong tw vin
) cong nhin
Cong chirc dugc phan cong giai quyét TTHC
A . tham muu hd so yéu cau t6 chirc giai trinh, hoan
Cong chuc
‘B7.3’.1 duoc phan thién hd so:
D¢ xuat noi R - TO trinh; 24 gio
dung giai CORE B 1 Quyét dinh thanh 1ap hoi ddng; lam viéc
Z quyéet TTHC o, A ;
quyeét - Bién ban cudc hop;
- Dy thao vin ban yéu cau;
- Kém hd so yéu cdu cong nhan.
B7.3.2 Lanh dao  |Léanh dao phong xem xet, kiém tra ho so ky ‘ 08 gid
Xem xét, Phong phiéu trinh va ky nhdy Du thao van ban yéu cau. 1am % e
trinh ky  |DMST&SHTT | Trinh Lanh dao S¢ ky duyét. j
B733 Xerp Lanh dao S& Lfinh fiao ?6 xem xét ho so ky phiéu trinh va 94 gi'(‘Ay
xét, ky duyét van ban yéu cau. lam viéc
Van thu cua co
B7.3.4 d?rlzrelcnéioonti\]éll) Lay 50, dng dau, ban hanh vanbanva. | ) oy
e 1x > ... " |chuyén ho so dén Bo phan mdt cua noi ti€p \ A
Phat hanh nhan, giai nhan hé so ban dAu lam viéc
quyéet TTHC : )
S&
T6 chirc giai trinh, hoan thién ho so trong thoi han 15 ké tir khi nhan dwoc
yéu cau: thuc hién lai quy trinh tir B2.
- Ké tir ngay nhdn dwoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thuc hién
quy trinh tr B8.
- Truong hop sau thoi han nay khéng c¢é van ban gidi trinh, bo sung: dimg xt
1y h so.
B8 Cong chitc | Cong chirc dugc phan cong giai quyét TTHC 26 gio
Dé xuat noi dugc phan  |tham muu giai quyét ho so. lam viée
dung giai cong giai | Trudng hop dong ¥ cong nhan:
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quyét vé két
qua xu 1y ho

quyét TTHC

- Phicu trinh, ,
- Du thao quyét dinh cong nhan, Gidy cong nhan,

SO - Bién ban cudc hop;
- Van ban yéu cau (neu co);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
Truong hop khong dong y cong nhén:
- Phi€u trinh, ’ ‘
- Du thdo thong bao két qua khong dong y voi
yéu cau cuia h6 so néu 10 Iy do; Bién ban cudce
hop (truong hop thanh lap Hoi dong);
- Kém ho so yéu cau cong nhan.
B 2 3 16 gic
) , - Lanh dao phong xem xé&t, kiém tra ho so . 6 gl.(f
Xem xét, Lanh dao N o, o ., , lam viéc
. . . - Bong y: ky phi€u trinh va ky nhéy cac du thao.
trinh ky van Phong A A, A 1. . , e s
ban DMST&SHTT | Khong dong y: dé nghi cong chure thu Iy giai trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B10 Lanh dao S¢ xem xét ho so 08 gid
Phé duyét két| Lanh dao S0 |- Pdng y: ky phiéu trinh va ky cac du thao. 1am viéc
qua - Khéng dong y: dé nghi phong thu 1y giai trinh.
Vin the ciia co | AKy S(i ke‘i qU.il giai c}uyet. thu. tuc ha?h clﬁnnh, 94 gl'(:r
. |cap nhat h¢ thong thong tin giai quyét thu tuc | lam viée
quan, don vi |, | ,
B11 duogc giao tié hanh chinh
L i Ag . P Chuyen két qua dén Diém hd tro Dich vu
Phat hanh nhan, giai
uvét TTHC cong s6 noi tiép nhan hd so ban dau; dong
e o thoi gui cho B§ Khoa hoc va Cong nghé
(trong trudng hop 13 cAp Gidy coéng nhén).
Céc Chi nhanh |- Kiém tra két qua dién tir dam bao ding quy Theo
—Trung tim |dinh (dam bao t6 chirc hodc c4 nhan da thyuc gidy hen
B12 Phuc vu hanh | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh) truéc khi
Tra két qua chinh cong  |tra két qua giai quyét TTHC. Truong hop khong
q Thanh phd  |ky s6 theo quy dinh tra ho so thyc hién lai budc

phat hanh.
- Luu kho ho so, théng ké va theo doi, bao cao

Téng thoi gian: 27 ngay ké tir ngay nhdn di ho so dé nghi hop Ié.

9. Trach nhié¢m tra ho so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC
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Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, két

- Tra ho so, két qua giai quyét TTHC

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam PVHCC dam bao thoi han

tra két qua. Gui két qua qua

dich vu buu chinh t6i t6 che,

qua ban giay. cong dén.
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Cong Dich vu
cong qudc gia.
Luu trv - Luu trit cac thong tin lién quan dén - Thyc hién luu trit ho so
viée tiép nhan va tra két qua giai quyét | TTHC da giai quyét theo quy
TTHC trén Hé thong thong tin giai dinh cua Luat luu trir 2024;

quyét TTHC theo quy dinh cta Luat
luu trir 2024; Luat D liéu 2024 va cac
van ban phép luat c6 li€n quan.

Luat Dir liéu 2024 va cac van
ban phép luat c6 lién quan.
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10. Quy trinh cip lai Gidy cong nhin trung tim hd trg khéi nghiép sang tao, Gidy
cong nhan trung tim hd tro khéi nghiép sing tao cAp tinh, Gidy cong nhin c4 nhan, nhém
c4 nhan khéi nghiép sang tao, Gidy cong nhan doanh nghiép khéi nghiép sang tao, Gidy
cong nhan chuyén gia h tro khéi nghiép sang tao, Gidy cong nhan nha diu tw ca nhan
khéi nghiép sang tao (QT.10 PMST - 03.2026)

1. Co sé phap ly

- Luat s6 93/2025/QH15 ctia Qudc hoi: Luat Khoa hoc, Cong nghé va doi méi
sang tao

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 ctia Chinh phu: Quy
dinh chi tiét va huéng dan mot sb diéu cua Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang
tao vé ddi mai sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang
tao trong doanh nghiép; cong nhén trung tim d6i méi sang tao, hd trg khai nghiép sang
tao; cong nhan cd nhan, doanh nghi¢p khdi nghiép sang tao; ha tﬁng mang ludi va hé
sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Cian ctr Quyét dinh s 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 cia Giam dbc Trung tAm

Phuc vu hanh chinh cong Thanh phé vé viéc cong bd Danh muc thi tuc hanh chinh linh vyuc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc thdm quyén giai quyét ciia Sé Khoa hoc va Cong nghé
thanh phd Ha Noi.

2. Thanh phén hé so

‘ Ban sao/ 38
STT Tén ho so bép chinh lrong
dién tr :
Van ban yéu cau cép lai Giéy cong nhan theo Mau ) Ban chinh 01
! IvV.1.2 Ban sao 01
Vin ban, tai liéu chimg minh vé viéc thay doi thong
tin, diéu chinh, bd sung hodc van ban cam két vé viéc Ban chinh 01
2 Giéy cong nhan bi mat, chdy, rach, nat hodc bi ti€u huy Ban sao 01
dudi hinh thirc khac
Ban goc Giay cong nhan trong trudng hop thay doi
3 | thong tin cia to chirc, doanh nghiép, ca nhan, nhém ca Bér} chinh 01
nhin Ban sao 01

3. Cach thirc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC

STT Céch thirc ndp, nhan két qua Dia chi cu thé
Truc tiép tai Trung tim PVHCC Thanh phé
1 (hodc Piém Phuc vu hanh chinh cong xa,
phuong)
2 Tryc tuyén tai Cong DVC quéc gia https://dichvucong.gov.vn
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4. Thoi gian giai quyét, phi, 1 phl, mirc d cung cip DVC truc tuyén

Thoi gian giai quyét Phi, Lé | Cung cép
Gio phi DVC
Ngay lam viéc/Ngay lam truc
viée tuyén
- T chirc ¢6 yéu cau cong nhin ndp 01 bo hd so theo quy
dinh dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé thanh phd Ha Noi
- Trong thoi han 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc
hé so, co quan co tham quyen cdng nhan co trach nhiém | 40 giy Tod
tra 161 t6 chure, ca nhan vé tinh hop 1€ cua hd so. Khong tr(i)r?}rll
- Trong thoi han 15 ngay | ké tir ngay nhan duge ho so hop
1&, co quan co tham quyen cong nhén xem xét ban hanh | 120
quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hodc tir chbi| gid
cong nhan.
5. Cac biéu miu trong gidi quyét TTHC
STT Tén biéu mau Co so phap ly

Van ban yéuNC?lu ’cép lai Gidy cong
nhan theo Mau s6 IV.1.2

Phu luc IV. 1’ ban hanh kém theo Nghi
dinh s0 268/2025/ND-CP;

6. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

T6 chirc, doanh nghiép, ca nhan, nhom c4 nhan di dugc cap Gidy cong nhan trung tim
hé trg khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhan trung tim hd trg khéi nghiép sang tao cp tinh,
Gidy cong nhan ca nhan, nhém c4 nhan khoi nghi€p sang tao, Gidy cong nhan doanh nghiép
khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhan chuyén gia hd trg khoi nghiép sang tao, Gidy cong nhan
nha dau tu ca nhan khoi nghiép sang tao.

7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi .

8. Quy trinh giai quyét

Tén bwéc Don V!./ Angum Noi dung cong viéc T.h ol
thuc hién gian
Céc Chinhanh |- P6i v6i ho so tiép nhan truc tuyén: tiép nhan
—Trung tim  |va chuyén hd so khong qua 08 gid lam viéc ké
Phuc vy hanh |ty khi Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh céng hanh chinh tlep nhéan hd so hodc theo thoi han
Thanh phd  |duoc quy dinh tai phap luat chuyén nga‘mh
- D01 v6i ho so tlep nhan truc tiép: tiép nhan ho
50, s6 hoa va ky s6 ho so dién tu; chuyén ngay
Budce 1 dén co quan c6 tham quyén xir 1y. 01 gio

Luu y: dbi voi truong hop phai chuyen hd so
gidy, thi co quan tlep nhéan chuyen dén co quan
c6 thAm quyén dé giai quyet trong khong qua
01 ngay lam viéc keé tir khi tiép nhan ho so.
- Pbi v6i hd so thue hién khong phu thudc vao
dia gigi hanh chinh dé giam sat, don ddc:
chuyén thong tin dén Bo phan mot ctra cua co
quan c6 thAm quyén giai quyét hd so.
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. B? , Lanl} dao Nhan hd so va phan céng chuyén vién cua 02 gio
Phan cong xtr Phong hone xit 19 hd so
Iy DPMST&SHTT |PONE XU 1Y 1O 8O-
Tri 10i to chirc, ca nhéan vé tinh hop 1€ ciia ho so
B3 Cong chirc dugc phan cong giai quyét TTHC
X A dé xuat ndi dung giai quyét:
Dé xuat nd1 L L
d Chuvén vién |- Tham muu Phiéu trinh,
ung giai uyen vien ) < ) s 1 LA , , A h .
Ke o X or 1 LA - Du thao van ban tra 161 t0 chtrc, ca nhan vé| 17 gio
quyétvétinh | xtlyhdso |, A o 1A
hop 16 ciia hd tinh hop 1¢ cta ho so.
N Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem
xEt.
~ Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so, ky
. Lanh dao A o1 ey ot
B4. Xem xét, . phiéu trinh va ky nhay du thdo van ban tra 161 .
. , Phong S O A o A 08 gio
trinh ky DMST&SHTT to churc, ca nhan vé tinh hop 1€ cua ho so).
Trinh Lanh dao S& ky duyét.
. Lanh dao S& xem xét hd so, ky phiéu trinh va
B5. Xem x¢&t, ~ , , . e 1 A U C 1A A .
Ky duyét Lanh dao S¢ |ky du thdo van ba}n trd 101 t6 chtrc, cd nhan vé | 08 gio
: tinh hop 1€ cua ho so.
Vin thu ctia co|Lay sd, dong dég, ban hanh van ban.
quan, don vi |- Truong hop ho so chua hop I¢: Tiép tuc thuc
B6. Phat hanh | dugc giao ti€p |hién chuyén sang B11. 02 gio
nhan, gidi |- Truong hop ho so hop I¢: chuyén sang budc
quyet TTHC |B7.
Van ban trd 10i t6 chire, cd nhéan vé tinh hop lé cua hé so: thue hién chuyén bude tra két
qua.
B7 Cong chtc duoc phan cong giai quyét TTHC
Pé xuét noi Cong chuc g p; A .g glat quy
. ~ tham muu giai quyét ho so: .
dung giai duoc phan PR R < .| 60gio
quyét vé két cong giai |- thlel‘l trugh, flu tl}ao Gidy cong nhan cap lai| 131 viéc
qua xirly hd | quyét TTHC |hodc trchoicaplai;
. - Kém ho so yéu cau cong nhan.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so
B8 , Linhdao |- péng y: ky phiéu trinh va ky nhay cac du )
Xem xét, Phong thao. ‘ ‘ 18 gio
trinh 153'/ van | 5MST&SHTT | Khéng dong y: dé nghi cong churc thu 1y giai| lam viéc
ban trinh.
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B9 Lanh dao S& xem xét hd so 08 aic
Phé duy¢t két| Lanh dao S¢ |- Dong y: ky phiéu trinh va ky cac du thao. lam %ligc
qua - Khong dong y: dé nghi phong thy 1y giai trinh. '
B10 Vin thu cta co |- Ky sb két qua giai quyét thu tuc hanh chinh,| 04 gid
Phat hanh |quan, don vi  |cap nhat hé thong thong tin gidi quyét thu tuc| 1am viéc
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duoc giao tiép [hanh chinh
nhér}, giai - Chuyén két gué dén Qiém tiép nhan dich vu
quyét TTHC | ¢ong s6 noi tiép nhan ho so theo quy dinh
So
Céc Chinhanh—|- Kiém tra két qgé dién tr ddm bao dung quy
Trung tdm Phuc|dinh (dam bao t6 chac hodc cd nhan da thyc
B11 vu hanh chinh|hién nghla vu tai chinh theo quy dinh) trude khi Theo
X . |cong Thanh pho tra két qua giai quyet TTHC. Truong hop| .z
Tra ket qua khong ky s6 theo quy dinh tra hd so thuc hién gidy hen
lai budce phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va theo doi, bao cdo.

7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va luu trir ho so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét hd so

Tra ho so, két

- Tra hd so, két qua giai quyét TTHC

- Chuyén h so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam PVHCC dam bao thoi han

tra két qua. Gui két qua qua

dich vu buu chinh téi t6 chtre,

qua ban gidy. cong dan.
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Cé)ng Dich vu
cong qudc gia.
Luu trir - Luu trir cac thong tin lién quan dén - Thyc hién luu trit ho so
viée tiép nhan va tra két qua giai quyét | TTHC di giai quyét theo quy
TTHC trén Hé thong thong tin giai dinh cua Luat Iuu trir 2024;

quyét TTHC theo quy dinh ciia Luat
luu trir 2024; Luat Dtr liéu 2024 va cac
van ban phap luat c6 lién quan.

Luat Dir liéu 2024 va cac van
ban phap luét c6 lién quan.
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11. Quy trinh ding ky thue hién nhiém vu ddi méi sang tao tai tro, dit hang
vé d6i mo6i cong nghé; phat trién tai san tri tu¢, ning cao ning suit, chat lwong; hd
trg' khéi nghiép sang tao (QT.11 PMST - 03.2026)

1. Co sé phap ly

- Luét s6 93/2025/QH15 ctia Qudc hoi: Luat Khoa hoc, Cong nghé va d6i méi
sang tao

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 cua Chinh phu:
Quy dinh chi tiét va hudng dan mot s6 diéu cua Luat Khoa hoc, cong nghé va ddi méi
sang tao vé doi méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé va doi méi
sang tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i moi sang tao, hd trg khoi
nghiép sang tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khéi nghiép sang tao; ha tAng mang
ludi va hé sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh /QD-TTHCC ngay ctia Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong vé viée cong bd thi tuc hanh chinh m&i ban hanh va bi béi bo linh
vuc hoat dong khoa hoc va cong nghé¢ thugc pham vi chirc nang quan ly ciua S¢ Khoa
hoc va Cong ngh¢

2. Thanh phén hé so

Ban sao/ g4
STT Tén hd so ban chinh hm(r)l
dién tir ng

Don dang ky thuc hién nhiém vy theo,Mau s6 I.1 Phu
1 | luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND- | Ban chinh 01
CP.

Thuyét minh nhiém vu tuong tng theo Mau s6 1.2, 1.3’,
2 | L4 va L5 Phy luc I ban hanh kém theo Nghi dinh s60 | Ban chinh 01
268/2025/ND-CP.

Tai liéu chimg minh tu cach phap ly cua t6 chirc dé
xuat: Quyét dinh th;‘mh 1ap hodc bicu I¢ hoat dong

1A A A s 1=, .| Banchinh 1
3 duoc co quan c6 tham quyén phé duyét hodc céc tai an ¢ 0
ligu tuong duong khac
Vin ban cam két ciia t6 chirc dé xuat vé viéc chi tiép
4 nhan duy nhat mot nguon kinh phi cho cung mdt noi Ban chinh 01

dung chi tir ngan sach nha nude cho cung ndi dung
nhiém vy doi moi sang tao.

Hb so dy an dau tu da duoc cap c6 tham quyen phé
5 | duyét ¢ giai doan quyét dinh dau tu 4p dung d6i véi | Ban chinh 01
nhiém vy doi mai cong nghé

Céc van ban, ho so tai li¢u khac theo yéu cau cua co

\ 1s 1 a Xe . s Bén chinh 01
quan quan ly nhiém vu d6i moi sang tao

3. Cach thitc, dia chi ndp ho so, nhan két qua giai quyét TTHC
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STT Céch thirc ndp, nhan két qua

Dia chi cu thé

Truc tiép tai cac Piém hd tro dich vu cong $O
- Trung tm phuc vu hanh chinh cong TP

2 Truc tuyén tai Cong DVC qudc gia

https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1 phl, mirc d6 cung cap DVC truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Ngay lam viéc/Ngay

Gio
lam
viéc

Phi, Lé
phi

Cung cip
DVC
truc
tuyén

T6 chirc co yéu cau cong nhan ndp 01 bd ho so theo quy
dinh dén S& Khoa hoc va Cong nghé Ha Noi

- Trong thot han 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc
hé so, co quan co tham quyen cong nhan c6 trach nhiém
tra 101 t6 chirc, c4 nhan vé tinh hop 18 cia hd so.

80 gio

Khong

Toan
phan

Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan duoc ho so hop
I¢, co quan co thim quyen cong nhan xem x¢t ban hanh
quyét dinh cong nhan va cap Gidy cong nhan hodc tir chbi
cong nhan.

240
gio

Trong thoi han t6i da 03 ngay lam viée ké tir ngay co bién
ban hop Hoi dong xét duy€t, van ban kién nghi cua to
chirc tur van xét duyét, Uy ban nhan dan Thanh phd hodc
co quan dugc Uy ban nhan dan Thanh phé quy dinh tham
quyén, phan cap quan ly hoat dong khoa hoc, cong nghé
va dbi moi sang tao thong bao két qua cho t6 chirc d& xuat
dé hoan thién ho so.

24 gio

Trong thodi han 10 ngay Uy ban nhan dan Thanh phd hoic
co quan dugc Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh tham
quyén, phan cap quan ly hoat dong khoa hoc, cong nghe
va d6i moi sang tao to chtrc tham dinh kinh phi nhiém vu
d6i moi sang tao.

80 gid

Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 két qua tham dinh
kinh phi nhi¢m vu déi moi sang tao quy dinh tai Piéu 12,
Diéu 13 Nghj dinh sb 268/2025/ND-CP, Thu truéng Uy
ban nhan dén Thanh phé hoic co quan dugc Uy ban nhan
dan Thanh phd quy dinh thim quyén, phan cip quén 1y
hoat dong khoa hoc, cong nghé va ddi méi sang tao xem
x¢ét, phé duyé€t nhiém vy.

80 gio

5. Cac biéu miu trong giii quyét TTHC
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STT Tén biéu mau

Co so phap ly

1 Pon dang ky thuc hién nhiém vu

Mau 6 .1 Phu Iyc I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP.

2 Thuyét minh nhiém vu twong tmg

+ Thuyét minh nhiém vy doi méi cong
nghé theo Méu s6 1.2 Phu luc I ban hanh
kém theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-
CP.

+ Thuyét minh nhiém vu phét trién
quyén s6 hiru trf tué theo MAu s6 1.3 Phu
Iyc I ban hanh kém theo Nghi dinh sd
268/2025/ND-CP.

+ Thuyét minh nhiém vu ning cao ning
suat, chat luong theo Mau sb 1.4 Phu luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
268/2025/ND-CP.

+ Thuyét minh nhiém vy hd trg khoi
nghiép sang tao theo Mau s6 L5 Phu luc
I ban hanh kém theo Nghi dinh s6
268/2025/ND-CP.

Vin ban cam két cta to chirc dé xuat vé
viéc chi tiép nhan duy nhat mot ngudn
3 kinh phi cho cung mét ndi dung chi tir
ngan sadch nha nudc cho cung ndi dung
nhiém vy ddi moi sang tao

Mau s6 1.6 Phu 1,1,1(: I ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP

6. D6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh:

Doanh nghiép, t6 chrc.

7. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh:
S& Khoa hoc va Cong nghé thanh pho Ha Noi

8. Quy trinh giai quyét

A r D i O’ Ae A *A Th‘ i
Tén bwoc on V!./ Angum NOi dung cong viéc . ol
thuc hién i j gian
- D61 v ho so tiép nhan tryc tuyén: ti€p nhan
va chuyén ho so khong qua 08 gio lam viéc ké
B1 tor khi H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
2 . X hanh chinh tiép nhan hd so hodc theo thdi han
Kiém tra, tiep A . A A \
A s Trung tdim |dugc quy dinh tai phap ludt chuyén nganh.
nhan va \ Ao g1 A - A A K - K A X ‘s
LA Phuc vy Hanh |- D61 v6i1 ho so tiép nhan tryce tiép: ti€ép nhan ho| 01 gio
chuyén ho so ; A A1 s x1o A1A Ao 2
o quan chinh cong |so, s6 hoa va ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay
Juan Thanh phd [dén co quan c6 tham quyén xtr 1y.
chuyén mén iAo e \ - 2 A 4
Xt 1§ Luu y: doi véi truong hop phai chuyén ho so gidy,
' thi co quan ti€ép nhan chuyén dén co quan c6 tham
quyén dé gidi quyét trong khong qua 01 ngay lam
vigc ké tur khi ti€p nhén ho so.
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Tén budc Don V!./ Angum Noi dung cong viéc T.hm
thuc hién j gian
- D061 véi ho so thue hiér} khong phu thudc V’ﬁo
dia gioi hanh chinh d¢ giam sat, don doc:
chuyén thong tin den B6 phén mot cira cua co
quan c6 thAm quyén giai quyét hd so.
B2 Lanh dao . 04 i
Phan cong xtr Phong Phan cong chuyén vién cua phong xtr 1y ho so. &
ly DMST&SHTT
Tri 10i to chirc, ¢ nhin vé tinh hop 18 cia ho so
_ B3. Cong chirc dugc phan cong giai quyét TTHC
bé xuat noi dé xuét noi dung g1a1 quyét:
dung giai |Chuyén  vién |- Tham muu Phiéu trinh, 127 oiy
quyét vé tinh |xur 1y ho so - Dy thdao van ban tra 101 to chirc, ca nhan veé &
hop 1& ctia hd tinh hop 1€ cua ho so.
SO Hoan thién ho so, trinh Lanh dao phong xem xét.
~ Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd so, ky
,. |Lanh dao| .z % a1 e a1
B4. Xem xét, . phiéu trinh va ky nhay du thdo van ban tra 161 .y
. , Phong 2o AT A A o 1A 14 gio
trinh ky DMST&SHTT to churc, ca nhan vé tinh hop 1€ cia ho so).
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
, Linh dao S& xem xét hd so, ky phiéu trinh va
B5. Xem xé&t, |, . \ , s e 1o TS U f oA A .
, o Lanh dao S¢  |ky du thdo van ban tra 161 t6 chiic, cd nhan vé|8 gio
ky duyét , A o 1A
tinh hop 1€ cua ho so.
Vin thu cua co |Lay sb, dong dég, ban hanh van ban.
quan, don vi |- Truong hop ho so chua hop lé: Tiép tuc thuc
B6. Phat hanh | dugc giao tiép |hién chuyén sang B13. ? 02 gio
nhén, giai - Truong hop ho so hop lé: chuyén sang budc
quyéet TTHC | B7.

Théng bdo vé tinh hop 1é ciia ho so: thie hién chuyén budc tra két qud hodc théng bdo
trén Cong thong tin dién tu.
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B7 Xét duyét nhiém vu d6i méi sang tao
Cong chic duge phan cong giai quyét TTHC
tham muu hinh thue thuc hién xét duyét nhiém
vu:
B71 Phiéu trinh va cac du thao van ban trinh kém
N Cong chuc | theo twong ing voi ting hinh thire: .
D¢ xuat no1 X , , R 24 gio
. phong thu ly | - Ty xét duyét. NN
dung giai S NP AN , ) , < | lam viéc
X ho so - Thanh lap H61 dong xét duyét: Du thdo Quyét
quyet . . "
dinh thanh lap.
- Thué t6 chirc tu Vén‘ xét duyét: du thao Hop
dong(goi chung 1a HO so trinh thyc hién xét
duyét nhi€ém vu)
B72 Lanh dao La.nA,h da‘o phc‘)ng’xen,l X€t, k1€7m tl‘?. ho 50, ky B
. \ phiéu trinh va ky nhdy du thao Ho so trinh 14 gio
Aem xet, Phong thuc hién xét duyét nhiém vu lam viéc
trinh ky | DMST&SHTT Trinh Lanh dao Sé ky (iuyét: .
B7',3 N . |Lanh dao S& xem xét hd so, ky Hb so trinh 08 gio
Xem x¢ét, ky |Lanh dao So S N \ A
R thuc hién xét duyét nhiém vu. lam viéc
duyét
Van thu cua co o ) .
quan, don vi |Lay s0, dong dau, ban hanh Ho so trinh thyuc
B7.2.4. duoc giao ti€p |hién xét duyét phiém vu, thuc hién sao luu 02 gio
Phat hanh nhér}, giai (n€u co), chuyén hé so cho Phong chuyén lam viéc
quyét TTHC  |mon thy 1y tiép tuc xu ly,
So
B7.5 To6 chirc xét duyét
A , T6 chure thuc hién tu xét duyét.
Cong chure thu | . X . A A .
X , Trén co so tu xét duyét, du thao két qua tu xét
B7.5.1. 1y ho so; cac AN PO \ .y
. . o1 ~ |duyét nhiém vy doi mdi sang tao va tham muu|112 gio
Truong hop |thanh vién, b . o z Lo
tu xét duyét |phan, phong hudng giai quyct. y : lam vige
: i O Sau khi hoan thanh, ti€p tuc thuc hi¢n budc
ban li€n quan
B7.6.
Cong chuc thy | ‘
B7.5.2. 1y ho so; cac | TO chire Hoi dong xét duyét theo quy dinh.
Truong hgp | thanh vién, bd | Trén co s két ludn ciia Hoi dong (tai bién ban), .\

\ ~ ~ ~ \ Y £ Y e X 112 g10
thaqh 1ap Hoi| phan, phong |du thao két qua giai quyet. 14m viee
dong xét ban lién quan; |Sau khi hoan thanh, tiép tuc thuc hién budc :

duyét Thanh vién | B7.6.
Hoi dong

T6 chure tu van xét duy¢ét gui van ban kién nghi

Cong chuc thu [vé ndi dung dugc tai trg, ho trg thoi gian, tién

B7.5.3. s N Y IR x \

Truéng hop 1y ho so; cac |dg va cac két qua dau ra, mure tai trg, ho tro va
thué t6 chire thanh vién, bo h(:) so thanh todn do6i véi tirng ndi dung tai trg, | 112 gio

L phan, phong |ho trg, néu rd 1y do. lam viéc
tu van xet A " = a1k . . A 1 A
duyét ban lién quan; | Trén co s¢ van ban kién nghi cua t6 chire tu van

td chure tu van

xét duyét, dy thao két qua giai quyét.
Sau khi hoan thanh,ti€p tuc thyc hién budc
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|B7.6.

B7.6. Hoan thién hé so

B7.6.1. Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so, ky |12 giod
P& xudt ndi | Cong chirc thu [Phiéu trinh va ky nhdy dy thao thong béo két |l1am viéc
dung giai 1y ho so qua.
quyét Trinh Lanh dao S¢ ky duyét
Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so
B7.6.2 Xem Linhdao | E?Sng y: ky phiéu trinh va ky nhay cac du .
it trinh kg | Phong | e cong ehite thu 1y g | vice
Trinh Lanh dao So ky duyét.
B7.6.3 Lanh dao S¢ xem xét ho so, ky phiéu trinh va
L ~ . |ky To trinh (kém theo Két qua tu xét duyét, 04 gio
Xem x¢ét, ky | Lanh dao S¢ |, . A s oA . A NN
duyét Blefn ban cudc hop, Du thdo thong bédo két lam viéc
qua).
Cho s, vao s, dong d4u, ban hanh vin ban va
Van thu cua co chuyén B6 phan mot ctra.
quan, don vi |- Truong hop can phai hoan thién ho so: 02 gio
B7.6.4. duoc giao tiep chuyén sang B13. lam viéc
Phat hanh nhén, giai |- Truong hop ho so dé xudt dwoc chap thudn:
quyeét TTHC |tiép tuc thuc hién tir BS.
So - Truong hop hé so dé xudt khong dwoc chdp

thuan: tiép tuc thuc hién tir B9.

Truong hop Théng bdo két qua cho t6 chire dé xudt hoan thién hé so-

T6 chirc hoan thién hé so trong thoi han 15 ngay ké tir khi nhdn dwoc théng bdo: thuc
hién lai quy trinh tir B2.

- Ké tir ngay nhén dwoc ho so hoan thién sau khi gidi trinh: tiép tuc thyc hién quy trinh tir

BS.

- Qua thoi han theo yéu cau: cham dat xem xét nhiém vu.

Cong chuc thu

- Kiém tra viéc hoan thién hd so cua td chirc
chu tri theo két qua xét duyét.

- banh gia su phu hop cua dy toan kinh phi so
véi cac ndi dung tai tro, ho tro theo két qua xét
duyét. Trong truong hop can thiét, thué don vi
tham tra kinh phi nhiém vu theo quy dinh.

56 gio

Thér]iSdinh lycﬁ(é)nsz’éfal - Ré so:it noi dung ho trg va xac ‘d'inh ty 1¢ hodc [lam vi¢e
Kinh phi ph (‘;ng by | Muc ho ‘Erq theo ‘tu’ng noi dung tai t’r(_r. A
phin liéri qﬁan - Xeml)_(et su phu hop cua phuong an huy dgng
: von doi ung cua to chirc dé xuat dé thyc hién
nhiém vu.
Trén co s& két qua tham dinh kinh phi nhiém
vu ddi méi sang tao: Xem xé&t, phé duyét nhi€ém
vu, thuc hién budc B9.
B9 Cong chuc

bé xuat no1

dugc phan

Cong chirc dugc phan cong giai quyét TTHC
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dung giai |cOng gidi tham muu giai quyét két qua xir 1y:
quyéf ve }iét quyét TTHC |_ 7 rong truong hop hé so dé xudt khong dwoc
qua Phﬁ chap thudn:
duye_:txr'lhle;’rp + Phiéu trinh, du thiao Thong bao két qua, o
vu doi méi R . o ) _ | 32gio
. + Két qua tu xét duyét/ Bién ban cudc hop/ Van| ;. A
sang tao iy A R K lam viéc
ban kién nghi cta to chirc tu van xét duyét.
- Truong hop phé duyét nhiém vu:
+ Phiéu trinh, du thao quyét dinh phé duyét
nhiém vu,
+ Két gué tur xét duyét/ Bién be}n cudc hop/ Van
ban kién nghi cda to chirc tu van xét duyét,
+ Két qua tham dinh kinh phi
Lanh dao phong xem xét, kiém tra hd so
B10 ’ Linhdao |- Pong y: ky phiéu trinh va ky nhay dy thao 12 gio
Xem x&t, \ két qua. . o
trinh ky van Phong A Ao aA . A , . ... | lam viéc
4 PMST&SHTT |- Khong dong y: d€ nghi cong chire thu ly giai
ban trinh.
Trinh Lanh dao So ky duy¢t
Pha (1131 IA & Lanh dao S¢ xem xét hd so 08 i
© C;ly;t °t| Lanh dao S& |- Déng y: ky phibu trinh va ky dur thao két qué. a8
- Khong dong y: dé nghi phong thy 1y giai trinh. '
Vin thu cia co |- Ky sb két qua giai quyét thu tuc hanh chinh,
quan, don vi|cdp nhat hé théng thong tin giai quyét thi tuc N
B12 dugc giao ti€p [hanh chinh 94 glo
Phat hanh | nhan, gidi | _ Chuyén két qua dén diém hd tro Dich vu cong | 14m Viee
ql}}’et TTHC |56 noi tiép nhan ho so theo quy dinh; cong khai
So trén cong thong tin dién tir.
Céc Chinhanh—|- Ki€m tra két qua dién tir dam bao ding quy
Trung tam Phuyc |dinh (ddm bdo t6 chuc hodc ca nhan da thuc
B13 vu hanh chinh hién nghia vy tai chinh theo quy dinh) truéc khi|  Theo
cong Thanh phé |tra két qua giai quyét TTHC. Truong hop| gidy hen

Tra két qua

khong ky s6 theo quy dinh tra ho so thyc hién
lai budc phat hanh.
- Luu kho ho so, thong ké va theo ddi, bdo céo

9.Trach nhiém tra hd so, két qua giai quyét va luu trir hd so TTHC
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Tréach Trung tim PVHCC Co quan giai quyét hd so
nhiém
- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam PVHCC dam bao thoi han
Trahd so, | - Tra ho so, két qua giai quyét TTHC ban |  tra két qua, giri dich vu buu
két qua gidy. chinh t6i t6 chtre, cong dan
- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Céng Dich vu
cong quéc gia.
Luu trir - Luu trir cac thong tin lién quan dén viéc - Thyc hién luu trit ho so
tiép nhan va tra két qua giai quyét TTHC | TTHC da giai quyét theo quy
trén Hé thong thong tin giai quyét TTHC dinh ctia Luat Iuu trir 2024;

theo quy dinh cua Luat luu trir 2024; Luat
Dt 1iéu 2024 va cac van ban phép luat co
lién quan.

Luat Dir liéu 2024 va cac van
ban phap luét c6 lién quan.
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12. Quy trinh sira d6i, chim dirt Hop dong tai tro thwe hién nhiém vu doi
moi sang tao (QT.12 DPMST - 03.2025)

1. Co'so phap ly , 9

- Luat s6 93/2025/QH15 cua Qudc hdi: Luat Khoa hoc, Cong nghé va déi maéi
sang tao

- Nghi dinh s6 268/2025/ND-CP ngay 14 thang 10 nim 2025 ctia Chinh phu: Quy
dinh chi tiét va huéng dan mot sb diéu cua Luat Khoa hoc, cong ngh¢ va ddi mai sang
tao vé d6i méi sang tao; khuyén khich hoat dong khoa hoc, cong nghé va d6i méi sang
tao trong doanh nghiép; cong nhan trung tim d6i méi sang tao, hd trg khoi nghiép séng
tao; cong nhan ca nhan, doanh nghiép khdi nghiép sang tao; ha ting mang ludi va hé
sinh thai khoi nghiép sang tao.

- Quyét dinh 3578/QD-BKHCN ngay 07/11/2025 cua Bo Khoa hoc va Cong nghé
Quyét dinh vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh méi ban hanh va bj bai bé linh vuc hoat
dong khoa hoc va cong ngh¢ thudc pham vi chirc ndng quan ly ctia Bo Khoa hoc va Cong
nghé.

- Can ctr Quyét dinh s6 392/QD-TTPVHCC ngay 31/3/2026 cia Giam dbc Trung tAm

Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh phé vé viéc cong bd Danh muyc thii tuc hanh chinh linh vyc
Hoat dong khoa hoc va cong nghé thudc tham quyén giai quyét cua S& Khoa hoc va Cong nghé
thanh ph6 Ha Nbi.

2. Thanh phan hd so

Trwong hop cham dirt thue hién nhiém vu

Ban sao/

STT Tén ho so ban chinh

S6 luong

Vin ban cua td chire chu tri dé nghi chdm dat hop
| déng hodc thong bao tam dirng thuc hién nhi¢ém vu | Ban chinh 1
ctia co quan quan 1y nhiém vu d6i méi sang tao.

Bao cao téng hop két qua thyc hién nhi¢m vy theo

2 Mau s6 I.15 Phu luc I ban hanh kém theo Nghi Ban chinh 1
dinh s6 268/2025/ND-CP
3 | Tai liéu khac (néu c6) Ban chinh 1

Truong hop sira ddi hop dong

Ban sao/ SO

STT Tén ho so ban chinh ltong

Vin ban dé xuét diéu chinh kém theo hd so lién
1 | quan dén co quan quan ly nhiém vy d61 méi sang | Ban chinh 1
tao

3. Cach thirc, dia chi ndp hé so, nhan két qua giai quyét TTHC
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STT Cach thire nop, nhan két qua Dia chi cy thé
1 Tryc tiép tai cac Diém hd trg dich vu cong
s6 - Trung tAm phuc vu hanh chinh cong
2 Truc tuyén tai Cong DVC qudc gia https://dichvucong.gov.vn

4. Thoi gian giai quyét, phi, 1¢ phi, mirc d9 cung cip DVC truc tuyén

Thoi gian giai quyét

Ngay lam viéc/Ngay

Gio
lam
viéc

Phi, Lé
phi

Cung cip
DVC
truc
tuyén

- T6 chirc c6 yéu cau stra déi, cham dut hop déng ndp 01
b ho so theo quy dinh dén S¢ Khoa hoc va Cong nghé
thanh ph6 Ha Noi

- B6i véi truong hop stra doi hop dong, trong thdi han 15
ngay keé tir ngay nhan y kién ctia chuyén gia, cac bén lién
quan (neu ¢6), Uy ban nhan dan Thanh phd hoic co quan
dugc Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh thim quyén,
phén cap quan Iy hoat dong khoa hoc, cong nghé¢ va do6i
mdi sang tao quyet dinh phé duyét noi dung sua doi va
thong béo cho t6 chirc chu tri dé tién hanh ky két phu luc
diéu chinh hop dong hoic khong phé duyét.

120
gio

- P6i voi truong hop cham dit thuc hién nhiém vu: Trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan y kién cta cac bén lién
quan (neu ¢6), Uy ban nh4n dan Thanh phd hoic co quan
duogc Uy ban nhan dan Thanh phd quy dinh thim quyén,
phén cép quan ly hoat dong khoa hoc, cong ngh¢ va doi
moi sang tao quyet dinh chdm dat viéc thuc hién nhiém
vu, Xt 1y kinh phi va tién hanh thu tuc thanh 1y hop dong.

120
gio

Khong

Toan
trinh

5. Céc biéu miu trong glal quyét TTHC

STT Tén biéu mau

Co so phap 1y

1 B4o cdo tong hop két qua thuc hién

Phu luc IV. 15 ban hanh kém theo
nhiém vu Nghi dinh s06 268/2025/ND-CP;

6. Poi twong thwe hién thii tuc hanh chinh:
Doanh nghiép, t6 chirc.

7. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
S& Khoa hoc va Cong ngh¢ thanh phd Ha Noi
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8. Quy trinh giai quyét

Tén buéc Don v;./Angu’o’l Noi dung cong viéc T.h ol
thuc hién j gian
Céc Chi nhanh |- Ddi véi ho so tiép nhan truc tuyén: tiép nhan
—Trung tim | va chuyén ho so khong qua 08 gid lam viéc ké
Phuc vu hanh |tir khi Hé thong thong tin giai quyét thu tuc|Gid hanh
chinh cong  |hanh chinh tiép nhan hd so hodc theo thdi han|chinh (01
Thanhphé  |duogc quy dinh tai phap luét chuyén nganh. gio  lam
Bude 1 - 1301 v6i ho so tlep nhan truc tiép: tiép nhan hd |viée ké tur
s0, s6 hoa va ky s6 ho so dién tir; chuyén ngay |khi  tiép
dén co quan c6 tham quyén xir 1y. nhan ho
Luu ¥: d6i v6i truong hop phai chuyén hd so gidy, | so)
thi co quan tiép nhan chuyén dén co quan ¢ tham
quyén dé giai quyét trong khong qua 01 ngay lam
viée ké tir khi tiép nhan hd so.
- Pdi v6i ho so thuc hién khong phu thude vao
dia gi6i hanh chinh dé giam sat, don ddc:
chuyén thong tin dén Bo phan mot ctra ciia co
quan c6 thdm quyén giai quyét hd so.
B2: Phan Lal‘lh daol‘ ..|Nhén hd so va phan cong chuyén vién cua 0‘4 B0
cong xu ly p bong bormor phong xur 1y hd so. lam vige
sang tao

Truong hop tu xem xét ho so sira doi, chAm dirt hop dong tai tro
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Thuc hién xem xét ho so.
Trén co sé sau khi xem xét, tham muu ho so

‘ B3, . 50;11 g S()(I)l.ll:é'::hu trinh }(ét qua giai quyét:
P& xudt noi |V, o - Phiéu trinh Ianh dao So, 128 gioy
... |bd phan, . L 22, X \ £ | 1 A
dung giai hone ban licn |- Truong hop sira doi hop dong: Dy thao quyet| lam viée
quyét puang dinh phé duyét ngi dung sira d6i, Dy thao thong
a béo cho & chitc chu tri dé tién hanh ky két phu
luc diéu chinh hop dong,
- Truong hop cham dirt hop dong: Dy thao
quyét dinh cham du“[ viéc thuc hién nhiém vu, xtr
Iy kinh phi va tién hanh thu tyc thanh 1y hop
dong/ Hodc thong bao khong phé duyét stra doi
hop dong. ,
Sau khi hoan thanh, ti€p tuc thuc hién budc B6
Trwong hop tham van chuyén gia hoac lay y kién bang van ban cia cac
B4 : A 1sA « LR 1. As A X
bén lién quan hoac to chirc Hji dong tw van
Cong chuc dugc phan cong giai quyet TTHC
tham muu:
- Phi€u trinh;
- Truong hop sua doi hop dong: cac du thao
B4l . van ban, ho so tham van chuyén gia hodc lay y :
D¢ xuat ngi | Cong chirc thu 32 gio
dung giai Iy hé so kién bang vin ban cua cac bén lién quan, 1am viee
wét - Truong hop cham dirt hop dong du thao hd :
a“y so tham véan chuyén gia hoac t6 chirc Hoi dong
tu Van . .
- Kém ho so d€ nghi. , ’ ‘
(goi chung 1a H6 so tham van y kién Hop dong)
B4 Lanh dao Lagh dg}o phpng xem xé€t, k}@m Atlra ho so, lfy .
. \ z. _..|phiéu trinh va ky nhay du thao HO so tham van| 08 gio
Xem xét, |[phong Poi méi|) | .x A NN
trinh k¢ SAne tao v kién Hop dong. lam viéc
Y gl Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B4',3 , ~ . |Lanh dao S& xem xét hd so, ky phiéu trinh va| 08 gio
Xem xét, ky | Lanh dao S¢ |, 1» X s 1:4 A Am vie
duyét ky HO so tham van y kién Hop dong. am viéc
Van thu cua co
B4.4 dcll;;acn’ i‘?t% L'Qiy s0, dong du, ban hanh HO so tham van y| 02 gid
Phat hanh 0C BIAO0TCD 11241 Hop dong. lam viée

nhén, giai quyét
TTHC So
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T6 chic tham van chuyén gia hodc lay y kién

2 B4,'5 % bang vin ban ctia cac bén lién quan hoic to chirc
T6 chuc lay | . , A X \
141 > | Cong churc thu | H1 dong tu van. 88 gio
y kién hodc 1A : iy . N
2 1 Tras 1y ho so Ké tir ngay nhan y kicn ctia chuyén gia, cac bén| lam viéc
to chirc HO1
dong lién quan (neu c0), tham muu hd so trinh két
qua giai quyét, tiép tuc thyc hién buorc BS.
Cong chuce dugc phan cong giai quyét TTHC
tham muu giai quyét két qua xur ly:
B5 - Phiéu trinh 1anh dao So,
XA A - Truong hop swa doi hop dong: Dy thao quyét
bé xuat nd1 . N a A N ¢ \ A
dung gidi | Cong chitc thy dinh phé (}uy@t noi dung stra d6i, Dy thao thong 64 gioy
A R 14 > 1 A bao cho t6 chirc chu tri dé tién hanh ky két phu| .. ©.
quyet veé két 1y ho so lam viéc
o1 LA luc diéu chinh hop dong/ Hodc thong bao khong
qua xu 1y ho
o phé duyét stra di hop dong. ’
- Truong hop cham diet hop dong: Dy thao quyét
dinh chém dut viéc thuc hién nhiém vu, xtr 1y kinh
phi va tién hanh thu tuc thanh 1y hop dong.
Lanh dao phong xem xét, kiém tra ho so
B6 Lanh dao |- Pong y: ky Phiéu trinh, kém theo dy thao két qua. 16 gid
Xem xét, |phong P6i méi |- Khong dong y: dé nghi cong chire thy 1y giai lAm %ligc
trinh ky sang tao trinh. ’
Trinh Lanh dao S¢ ky duyét.
B7 Lanh dao S& xem xét ho so 16 gid
K4 duvét Lanh dao So |- Dong ¥: ky Phiéu trinh, kém theo du thao két qua. lAm %ligc
Y Qs - Khéng ddng y: dé nghi phong thy 1y giai trinh. i
Van thu cua co
quan, don vi
dufgéilaoi;ep - Ky sb két qua giai quyét thu tuc hanh chinh,
aL B cap nhat hé thong thong tin giai quyét thu tuc
B8 quyet TTHC | | , 04 gio
s , hanh chinh
Phat hanh | cta co quan, 2 AL a aA A 1% : R lam
. - Chuyén két qua dén di€m ho trg Dich vu cong
donviduoc | ; 7 .« N .
oK . |0 not tiep nhan ho so theo quy dinh.
giao tiép nhan,
giai quyét
TTHC
Cac Chi nhanh |Kiém tra két qua dién tir dam bao dung quy
—Trung tam |dinh (ddm bao td chirc hodc c4 nhan di thuc
Phuc vu hanh | hién nghia vu tai chinh theo quy dinh) trudc khi 2
B9 f 1A ) 14 . % \ Theo giay
Tra két qua chinh cong |trd két qua gidi quyét TTHC. Truong hop hen
q Thanh phd  |khong ky sb theo quy dinh tra hd so thuc hién -

lai budc phat hanh.
- Luu kho hd so, théng ké va theo do1, bao cao.
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7. Trach nhiém tra ho so, két qua giai quyét va lwu trir hé so TTHC

Trach nhiém

Trung tam PVHCC

Co quan giai quyét ho so

Tra ho so,
két qua

- Tra ho so, két qua gidi quyét TTHC
ban giay.

- Chuyén ho so, két qua giai
quyét TTHC ban gidy vé Trung
tam PVHCC dam bao thoi han
tra két qua. Gui két qua qua
dich vu buu chinh t6i t6 chirec,
cong dan

- Tra két qua giai quyét TTHC
ban dién tir trén Cong Dich vu
cong qudc gia.

Luu trir

- Luu trit cac thong tin lién quan dén
viéc tiép nhan va tra két qua giai quyét
TTHC trén Hé thong thong tin giai
quyét TTHC theo quy dinh ctia Luat
luu trir 2024; Luat Dir liéu 2024 va cac
van ban phap luat c6 lién quan.

- Thyc hién luu trit ho so TTHC
da giai quyét theo quy dinh cua
Luat luu trir 2024; Luat Dir liéu
2024 va cac van ban phap luat
c6 lién quan.
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